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PHU LUC 01

QUY TRINH NQI BQ - QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET TTHC LINH VU'C
THUA PHAT LAI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUANLY CUA SO TU PHAP
THANH PHO HA NOI
(Kémtheo Quyér dinhsé  /OD-TTPVHCC ngdy  thdng  ndm 2026 cia
Gidm doc Trung tam phuc vy hanh chinh céng Thanh pha)

I. Danh muc tha tuc hanh chinh thudc thAm quyeén giai quyét cia Chi tich UBND Thanh

phd (01 TTHC)

1. Céng nhan twong dwong dio tao nghé thira phat lai é nwéc ngoai (1.008921)

Muc dich: Quy dinh trinh ty, tha tuc Céng nhan twong dwong dio tao nghé Thira phéat
lai & nude ngoai

1

Pham vi: Ap dung dbi v&i ngudi Ngudi duge dao tao nghé Thira phat lai & nuc ngoai
dugc c¢6ng nhan tuong dwong trén dia ban thanh phé; céng chirc S& Tu phap, Trung
2 tdm Phuc vu Hanh chinh cong, Pia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
theo thong bao cua cap cd tham quyén (sau day goi chung 1a B phan Mot cira) va
cong chac Bo phan Mét cira, cong chue, nguoi lao dong

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cosophéply

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé t6 chic va hoat
dong cua Thira phét lai;

- Nghi dinh 121/2025/NB-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé phan quyén,
phan cip trong linh vuc quan 1y nha nude cia B Tu phap.

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truong Bo Tu phéap quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cuia Chinh phu vé t chic va hoat dong ciia Thira phét lai;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phéap quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va phan cap trong linh
vuc quan 1y nha nuéc cua Bo Tu phap.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo trusng Bo Tu phap hudng
dan chirc ning, nhiém vy, quyén han caa S& Tu phap thuéc Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong va chie ning, nhiém vu, quyén han cia Vin phong
Hoi ¢ong nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban nhan dan x3, phuong, dic khu
trong linh vyuc tu phép.

- Quyét dinh s 731/QD-BTP ngay 16/3/2026 cia Bo Tu phap vé viéc cong bé thi
tuc hanh chinh trong linh vuc thira phat lai thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bo
Tu phép.




- Quyét dinh s6 370/QD-TTPVHCC ngay 30/3/2026 cua Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Thira phét lai thuoc
pham vi chic nang quan Iy ciia So Tu phép thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

Vin ban dé nghj c6ng nhan twong dwong dao
tao nghé Thura phat lai (miu MAau sé 04- X
PLII-TPL);

Vin bang va két qua dao tao nghé Thira phét
lai & nude ngoai (1a ban chinh hoac ban sao
c6 chung thuc hoac ban sao dién tir da dugc
hop phap hoa lanh sy trir truong hop dugc
mién hop phap héa lanh su theo quy dinh cia
phap luat, dugc dich ra tiéng Viét va ban dich
tiéng Viét phai dwoc chung thuc chix ky
nguoi dich)

3.3

S6 lwong ho so

01 b¢

3.4

Thoi gian xir ly

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop Ié

3.5

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

Chi nh&nh Trung tdm phuc vy hanh chinh céng

3.6

Phi/Lé phi

Khéng

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Biéu mau/Két

Trinh tw Trach nhiém Thaoi gian R
qua

Bl

Nop hd so Ngudi nop hd so | Gid hanh chinh

B2

Tiép nhan, kiém tra ho so: - Hd so theo muc

- Truong hop h(‘”)’ so du Trung tam phuc 32
diéu kien giai quyeét, cong vu hanh chinh 1/2 ngay - Gidy tiép nhan
chirc bo phan mot cua lap cong hd so va hen ngay
Giay tiep nhan h(? SO va tra két qua (mau
hen ngay tra két qua; s6 01);

Chuyén hd so cho co




guan c6 tham quyén giai
quyét. (Chuyén dong thoi
dén Truong phong)

- Trudng hop hd so chua
day du, chinh xéc, cong
chuc tiép nhan hudng dan
b sung, hoan thién hd so
theo quy dinh;

- Trudng hop hd so khong
du diéu kién giai quyét,
cdng chuc tiép nhan phai
néu rd ly do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét
hd so.

- Phiéu y&u cau bo
sung, hoan thién
hd so (mau 6 02);

- Phiéu tir chéi
tiép nhan giai
quyét hd so (miu
s6 03).

Truéng phong Bo tro tu

Truong phong

B3 | phap chuyén ho so dén : 1/2 nga
pA b ’yew © Sfy © Bo tro tu phéap 9y
cong chuc giai quyet
, . - H6 so theo muc
Tham dinh ho so: Cong 3.2:
chuc giai quyét ho so tién | . . s
X ) ng chy : 7,5n Lam LR ,
B4 | hanh xem xeét, du thao van Couggt ;gi:a' > 3;2/: 4 - Phiéu kiém soat
ban, trinh 1anh dao Phong auy i qua_ tr‘lnh g|~é|
phé duyét. qyyét ho so (mau
so 05)
- H6 so theo muc
Lanh dao Phong xem xét 3.2:
hd so, trinh lanh dao S¢ 03 naav 1am o
B5 |phé duyét hoic ky van | Lanh dao Phong 3@){; - Phiéu kiém soat
ban giai quyét (Truong - qua trinh  giai
hop dugc uy quyén) qyyét ho so (mau
so 05)
Lanh dao S& xét duyét hd - Truong hop ho
SO so du dieu kién:
- Truong h 1 didu o + Ho so;
kiénljulg’ gén(ﬁ"mdclilé Slehi Cong chic gial A2
56 | UBND. TP xem xét gb ! | quyéthd softanh | 03 ngay lam | * Phicu kiém sodt
dao Phong/lanh viéc qua trinh  giai

nhiém;

- Truong hgp khong du
diéu kién: ky van ban tur
chéi giai quyét.

dao So/van thu

quyét ho so;

+ Vin ban dé nghi
UBND TP céng
nhan.




- Trudng hop ho
so chua hoac
khong da  diéu
kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so
hozc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop
cham, muén:

+Ho SO,

+ Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so;

+ Vin ban dé nghi
UBND TP cong
nhan;

+ Phiéu xin 13i.

B7

- Vén thu phat hanh van
ban (gui UBND Thanh
phd ddng thai chuyén dén
Trudng phong, cdng chuc
tham muu); Chuyén vin
ban tir chdi giai quyét
(néu c6) dén Trung tam
phuc vu hanh chinh cong.

Cong chuc giai
quyét ho so/vin
thu

1/2 ngay

- Trudng hop ho
so du diéu kign:
+Hd SO;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét ho so;

+ Vin ban dé nghi

UBND cbng
nhan;

- Trudng hop hd
so chua hoac




khong du  diéu
kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét hd so;

+ Du thao Phiéu
y8u cau bd sung,
hoan thién hd so
hozc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét hd so.

- Truong hop
cham, muon:

+Ho SO,

+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét ho so;

+ Vin ban dé nghi
UBND TP cong
nhan;

+ Phiéu xin 15i.

pg | UBND TP xem xét, quyét | UBND Thanh
dinh ph
an phong UBND Thanh
Van phong UBND Thanh |-y cong
pho gui két qua ban dién , A
L Y, chuc phong
ta, ban giay dén Trung N
B9 | tam phuc vu hanh chinh | ChuYen mon vén
phue Wt phang UBND

cong (dé tra két qua), S
Tu phép (dé luu hd so)

Thanh phé

05 ngay lam
Viéc

-Ho SO;

- Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét ho so;

- Van ban UBND
TP cbng nhan;

- Vin ban tur chéi.

-Ho SO;

- Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so;

- Van ban UBND
TP cbng nhan;




Mau s6 04-PLIII-TPL
; (Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2025/TT-
Anh
BTP)
3cmx4cm - Vin ban tur chdi.
- Ho so;
- Phiéu kiém soét
Trung tam phuc qué, tt“‘lnh giai
B10 | Tra két qua vu hanh chinh quyet ho so;
cong - Quyét dinh bd
nhiém lai;
- Vin ban tir chdi.
4 Biéu mau
_ | Hé thong bieu mau theo co che mét cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo
Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 cta Van phong Chinh phu.
Mau s 04-PLII-TPL ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua B9 truong Bo Tu phap.
VAN BAN PE NGHI CONG NHAN TUONG PUONG
PAO TAO NGHE THUA PHAT LAl
Kinh guti: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé.......
TONLEN IA: oo Gidgi tinh (1): oo,
Ngay, thang, nam sinh: ........... [, Lo, (O JT1S 1o 110 L1 22
S6 Thé can cudc cdng dan/Sé Theé can cudc/S6 dinh danh c& nhan: ....................
Ngay, thang, nam cip (3): ........ [ovoid et NOLCAP (B): o, (doi véi The Can

cuoc cong dan/Thé can cuoc)
NOTthEONG TFU (D)7 1t



IR TT LR T (5 T

Dién thoai:......ccvveeeeeeeeereieeens EMail (NEU COY: oo

Dé nghi xem xét cong nhan tuong duong dio tao nghé Thira phat lai & nude ngoai dbi véi van
DANG: oot

SO NIBU: coveeee, Ngay cip: ........ A NOi CAP: oo

T6i cam doan nhitng ndi dung trinh bay trén 14 dang su thuc. Néu sai, tdi xin chiu trach nhiém
hoan toan trugc phép luat./.
Tinh (thanh phé), ngay....... thdng...... nam......
Ngudi dé nghi
(Chir ky/chiz ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Céc théng tin sé (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Trueong hop nop hé so truc tuyén: cac thong tin dwoc khai thac tir Co s¢ diz liéu quoc
gia vé dan cu dé tw déng dién vao biéu mau, nguoi thuc hién tha tuc hanh chinh khong can ké
khai. Néu cdc thong tin khéng duwoc tir dong dién vao biéu mau thi nguwoi thyec hién thai tuc hanh
chinh ké khai day d.

- Trieong hop nép hé so gidy (nép truec tiép hodc qua bueu chinh): nguwoi thuc hién thi
tuc hanh chinh ké khai ddy du trong biéu mau.

2. C4c thdng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung d@é xay dung biéu mau dién
ti twong tdc khi co quan quan Iy nha nwéc cung cap dich vu cong triyc tuyén.



I1. Danh muc thi tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai quyét cia Sé Tw phap (16 TTHC)
1. B6 nhiém Thira phat lai (1.008922)

1 | Mue dich: Quy dinh trinh tu, thu tuc bo nhiém Thira phat lai
Pham vi: Ap dung ddi v6i nguoi da diéu kién bd nhiém Thira phét lai trén dia ban
thanh phé; cong chic S& Tu phap, Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong, Dia diém tiép

2 | nhan va tra két qua giai quyét TTHC theo thdng bao cuia cap c6 tham quyén (sau day
goi chung la Bo phan Mot ctra) va cong charc Bo phan Mot cura, cong chire, nguoi lao
dong

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosophéply

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé t6 chirc va hoat
dong cua Thira phat lai; Nghi dinh 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan Iy nha nudc cia Bo Tu phap

- Nghi dinh 121/2025/NB-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan quyén,
phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc cta Bo Tu phap;

- Nghi dinh sb 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 cua Chinh phu sira ddi, bé sung mot
s6 nghi dinh dé cat giam, don gian hoa TTHC, diéu kién kinh doanh thudc pham vi
quan ly cia Bo Tu phap.

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truang Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot sd didu va bién phép thi hanh Nghi dinh s 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 ctia Chinh phu vé t6 chirc va hoat dong cua Thira phat lai;

- Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu chuén, diéu kién
hanh nghé thira phét lai; phi thim dinh diéu kién thanh Iap, hoat dong Vin phong Thira
phét lai; Thong tu s6 05/2021/TT-BTC ngay 20/01/2021 caa Bo truong Bo Tai chinh
stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Thong tu s6 223/2016/TT-BTC;

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTC ngay 20/01/2021 cua Bo trudng Bo Tai chinh sira doi,
bd sung mot s6 didu caa Thong tu sb 223/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va str dung kinh phi
tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé thira phat lai; phi tham dinh diéu kién thanh
lap, hoat dong Van phong Thira phét lai.

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truang Bo Tu phap quy dinh
vé phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phuong 02 c4p va phan cip trong linh
vuc quan 1y nha nude cua Bo Tu phap.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truang Bo Tu phap huéng dan
chtrc nang, nhiém vu, quyén han caa S¢ Tu phap thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd truc thudc Trung wong va chirc ning, nhiém vy, quyén han ciia Vian phong Hoi




dong nhan dan va Uy ban nhan dan thugc Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu trong
linh vuc tu phép.

- Quyét dinh sé 731/QD-BTP ngay 16/3/2026 ctiia Bo6 Tu phép vé viéc cong bé thu tuc
hanh chinh trong linh vyc thira phét lai thugc pham vi chirc nang quan ly cia Bo Tu
phap

- Quyét dinh s6 656/QD-UBND ngay 10/02/2026 caa Uy ban nhan dan thanh phé Ha
Noi vé viéc ty quyén cho Giam déc S¢ Tu phéap thanh phd Ha Noi giai quyét cac thu
tuc hanh chinh linh virc tu phap thudc tham quyén giai quyét caa Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s 370/QB-TTPVHCC ngay 30/3/2026 cua Trung tdm phuc vu hanh
chinh cdng vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Thira phét lai thuoc
pham vi chirc ning quan ly caa Sé Tu phéap thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Vin ban dé nghi bo nhiém Thira phat lai (Mau
01-PLIII-TPL);

Ban sao hoac ban sao dién tir gidy to ching minh
vé thoi gian cong tac phap luat bao gom: Quyét
dinh tuyén dung, hop dong lam viéc hoic hop
dong lao dong kém theo gidy to ching minh thoi
gian dong bao hiém xa hoi; gidy to chirmg minh
da mién nhiém, thu hdi chiing chi hanh nghé hoic X
thu hdi thé ddi véi cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu 11 cia Nghi dinh s6 08/2020/ND-
CP; gidy to ching minh di nghi huu hoic thdi
viéc d6i vai truong hop thudc khoan 3 Biéu 11
cua Nghi dinh s 08/2020/ND-CP;

3.3

S6 lrgng hé so

01 b9

3.4

Thaoi gian xir ly

- Trong thoi han 27 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc hd so hop 18

- Thoi gian x&c minh, yéu cau cung cap thdng tin 1y lich tu phap khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

3.5

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh cong

3.6

Phi/L¢ phi




800.000 ddng/hd so

3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thai gian Bieu ;nuaéu/Ket
o LA o LA Gio hanh
B1 | Nop ho so Nguoi nép ho so chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét, céng chirc
bo phan mét cira 1ap Gidy
tiecp nhan ’hﬁ SO va hc?n - H so theo muc
ngay tr? két qua; Chuyén 3.2:
ho so vé S& Tu phap va gui
thong tin nguoi dé nghi bd - Giay tiép nhan
nhiém Thura phat lai trén hd so va hen
cong dich vu cong cho ngay tra két qua
Ccoéng an Thanh phé dé (mAu sé 01);
- cung f:ap théng tin ly lich Trung tam phuc vu U na  Phiéu yeu ciu
tur php) hanh chinh cong W \
0 sung, hoan
- Trudng hop hd so chua thién hd so (mau
day du, chinh xéac, cong s6 02);
chuc tiép nhan huéng dan L
b6 sung, hoan thién hd so - Phicu tir choi
theo quy dinh; tlep’ nf‘lan gral
quyét ho so (mau
- Trudng hop hd so khong s6 03).
du diéu kién giai quyét,
cong chic tiép nhan phai
néu rd ly do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét hd
50.
Tn,rong ph?ng ?0 ro m Truong phong B .
phap chuyén ho so dén , 01 ngay
. . K tro tu phap
cong chuc giai quyet
a3 Cong chic giai .quyét f}é Vin ban yéu ciu
S(f the‘lm muu gui van ban ) o co quan quan Iy
Yéu cau co quan quan ly co Cong chuc giai 02 ngay co s6 dit ligu 1y

so dir liéu ly lich tu phap
cung cap thong tin ly lich
tu phap

quyét ho so

lich tu phap cung
cap théng tin ly
lich tu phap doi




V6i nguoi dé

nghi

Co quan quan ly co s¢ dir
liéu ly lich tu phap cung
cap théng tin 1y lich tu
phap giri S& Tu phap.

Co quan quan ly co
so dir ligu ly lich tu
phap

03 ngay ké tir
ngay nhan
duogc yéu cau
cua So Tu
phap (khdng
tinh thoi gian
giai quyét
TTHC)

Van ban cung
cap thdng tin gui
vé So Tu phap.

(P& nghi ciu
hinh trén DVC
tinh nang trong
thoi gian cho két
qua tra loi cua
Co quan quan ly
co so dir liéu ly
lich tu phap
khong tinh thoi
gian giai quyét
TTHC)

B4

Tham dinh ho so: Cong
chuc giai quyét hd so tién
hanh xem xét, du thao van
ban, trinh 1anh dao Phong
phé duyét.

(Sau khi nhan dugc két
qua vé thdng tin 1y lich tu
phap cta nguoi yéu cau
cap chting chi hanh nghé
luat su tr Co quan quan ly
co s¢ dir lieu ly lich tu
phap).

Cong chuc giai
quyét ho so

06 ngay

(Ké tir ngay
nhan duoc
thong tin
LLTP)

- Trudng hop ho
so du diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Van ban dé
nghi bd nhiém.

- Trudong hop hd
so chua hoac
khong du  diéu
Kién:

+ HOo so;

+ Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Du thao Phiéu
yéu cau bo sung,
hoan thién ho so
hoic Phiéu tu
chéi tiép nhan
giai quyét ho so.




- Truong hop
cham, muon:

+ H) so;

+ Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Vin ban dé
nghi b6 nhiém;

+ Phiéu xin 15i.

B5

Lanh dao Phong xem xét
hé so, trinh Phé Giam dbc
S& phu trach

Lanh dao Phong
B4 trg Tu phap

05 ngay

- Truong hop ho
so du diéu kien:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Vian ban dé
nghi b6 nhiém.

- Trudong hop hd
so chua hoac
khong du diéu
kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Du thao Phiéu
yéu cau bo sung,
hoan thién ho so
hoic Phiéu tu
chéi tiép nhan
giai quyét ho so.

- Truong hop
cham, muon:

+ Ho so;




+ Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so;
+ Vian ban dé
nghi b nhiém;

+ Phiéu xin 13i.

B6

Ph6 Giam dbc S¢ phu
trach xem xét ho so, trinh
Giam dbc So

Pho Giam dbc So
phu trach

05 ngay

- Truong hop ho
so du diéu kien:

+ HOo so;

+ Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Vian ban dé
nghi bd nhiém.

- Trudng hop hd
so chua hoac
khong du diéu
Kién:

+ HOo so;

+ Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu
yéu cau bo sung,
hoan thién ho so
hoic Phiéu tu
chéi tiép nhan
giai quyét ho so.

- Truong hop
cham, muon:

+ HOo so;

+ Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Van ban dé
nghi bd nhiém;




+ Phiéu xin 13i.

B7

- Ho so;

- Phiéu kiém

soat qua trinh

Gidm déc S& xem xét, ky ) \ giai quyet ho so;
‘1am9 © .7.0 R y Giam doc S& 07 ngay

van ban giai quyet - Quyét dinh b

nhiém;

- Vin ban tix chdi
(néu co)

B8

- Phiéu kiém
soat qua trinh
Van thu Rhét hanh van giai quyét hé so;
ban; Chuyén van ban tir
chéi giai quyét (néu co)
dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng.

Cong chuc giai

N . 1 Y _ A . R
quyet ho so/van thu %2 ngay Quyet dinh bo

nhiém;
- Vian ban tir chéi
(néu co).

B9

- Quyét dinh bo
Trung tdm phuc vu Gio hanh nhi¢m;

Traketquachocongdan | . cpinh cong chinh

- Van ban tu
chéi.

Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mét ctra, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ctia Vian phong Chinh phu.

Mau 01-PLIII-TPL ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025
cua Bo truéng BO Tu phap




M3au sb 01-PLIII-TPL

(Ban hanh kem theo Thong tr s6 08/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Anh
VAN BAN PE NGHI BO NHIEM THUA PHAT LAl
Kinh guri: Chu tich Uy ban nhan dén tinh/thanh phé.....
I. THONG TIN CA NHAN:
T6i tén 1a (ghi bang chiz in hoa)' ................................................................. Giéi tinh (1):...........
Ngay, thang, nam sinh: ......./...... QR Ta 1o 110 A 22 RO
S6 Thé cian cude cong dan/So Thé can cu6c/S6 dinh  danh ¢4 nhan:
Ngay cip (3): ......... A foveeeeeenenn. NOi CAP (4): oo, (déi véi Theé
Can cuoc cong dan/Thé can cuoc)
NOT thUIONG TFU (D)} 1veieieiie ettt re e reeneas
NOT G NIEN LA (B): 1o s
Dién thoai: ...c.veeeeeeeeeeeeee e Email (NEU CO): v,
D3 dugc cap Gidy chang nhan két qua kiém tra tip sy hanh nghé Thira phét lai so:
cveen NEAY i, ovreeveerannns [vereenennn, (néu co)
1 QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (tir du 18 tudi dén nay):
Thaoi gian (ter Chuc danh, chic vy, cobng | Tén co quan, to chire, don vi
S den ) viéc dugc giao

III. KET AN: (Néu da bi két an thi ghi day di, cu thé t6i danh, sé va ngay ban dn; néu khéng
co thi ghi “Khong co”)

IV. XU LY KY LUAT, XU LY HANH CHINH: (Néu 6 thi ghi day dii, cu thé hinh thikc, thoi
gian bi xit Iy ky ludt, bi ap dung bién phap xur ly hanh chinh; néu khong cé thi ghi “Khong c6”)

T6i lam Vian ban nay dé nghi duoc bd nhiém Thira phat lai.
T6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, xac thuc cua cac théng tin néu trén va cac gidy to
khac da cung cap trong hd so d& nghi bo nhiém, cam doan thyc hién dy dii cAc nghia vu, trach
nhiém cta Thua phat lai theo quy dinh cta phap luat./.
Tinh (thanh phé), ngay.......thang......nam......
Nguai dé nghi
(Chiz ky/chi ky s6, ho tén)

Ghi chu:

1. Céc théng tin sé 1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Truong hop ngp hé so truc tuyen cac thong tin duoc khai thac tr Co so dir liéu qUOC
gia vé dan cu dé tw déng dién vao biéu mau, nguoi thyc hién thi tuc hanh chinh khéng can ké



khai. Néu cdc thong tin khong dwoC tu dong dién vao biéu mau thi ngueoi thyee hién thii tuc hanh
chinh ké khai day du.
- Truong hop nop ho so gidy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): nguwoi thuc hién tha

tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.
2. CAc thdng tin tai biéu mau nay dong thoi duoc sur dung dé xay dung biéu mdu dién

ti twong tdc khi co quan quan Iy nha nwéc cung cdp dich vu cong triyc tuyeén.



2. Mién nhiém Thira phat lai (trwomg hop dwoc mién nhiém) (1.008923)

1 | Muc dich: Quy dinh trinh tu, thu tuc mién nhiém Thira phat lai
Pham vi: Ap dung ddi véi Thua phat lai dugc mién nhiém theo nguyén vong cua ca
nhan trén dia ban thanh pho; cong chirc S¢ Tu phap giai quyet TTHC theo thong béo

2 5 A z R A A . Y A A A 5 N A ’ A A
cua cap ¢ tham quyén (sau day goi chung la B6 phan Mét cira) va céng chirc Bo phan
Mot cuira, cOng chire, nguoi lao dong.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosophaply

- Nghi dinh s 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé t6 chirc va hoat
dong cua Thua phat lai; Nghi dinh 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan quyén, phan cip trong linh vyc quan 1y nha nude cia B Tu phap.

- Nghi dinh 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cia Chinh pha quy dinh vé phan 19
quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc cia B Tu phép.

- Nghi dinh s6 18/2026/NDB-CP ngay 14/01/2026 cta Chinh phu sira d6i, b sung mot
s6 nghi dinh dé cit giam, don gian hoa TTHC, diéu kién kinh doanh thudc pham vi
quan ly ctia B6 Tu phap

- Thong tu sé 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo trusng Bo Tu phép quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phi Vé t6 chirc va hoat dong cua Thura phat lai;

- Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién
hanh nghé thira phét lai; phi tham dinh diéu kién thanh I1ap, hoat dong Vin phong Thira
phét lai; Thong tu s6 05/2021/TT-BTC ngay 20/01/2021 cua Bo truang Bo Tai chinh
stra doi, bo sung mot s6 diéu caa Thong tu sé 223/2016/TT-BTC;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phéap quy dinh
vé phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip va phan cap trong linh
vuc quan 1y nha nude cua Bo Tu phap.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap hudng dan
chire ning, nhiém vy, quyén han cia S& Tu phéap thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh
ph truc thudc Trung wong va chirc ning, nhiém vy, quyén han cia Vin phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan thuoc Uy ban nhan déan x3, phuong, dac khu trong
linh vuc tu phép.

- Quyét dinh s6 731/QD-BTP ngay 16/3/2026 ciia B Tu phap vé viéc cong bd thi tuc
hanh chinh trong linh vuc thua phat lai thugc pham vi chire nang quan ly cia Bo Tu
phap

- Quyét dinh s6 656/QD-UBND ngay 10/02/2026 cua Uy ban nhan dan thanh phé Ha
Noi Vvé viéc ty quyén cho Giam dbc Sé Tu phap thanh phd Ha Noi giai quyét cac tha
tuc hanh chinh linh vyc tu phap thudc tham quyén giai quyét caa Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi.




- Quyét dinh s6 370/QB-TTPVHCC ngay 30/3/2026 cua Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc Thira phét lai thuoc
pham vi chirc nang quan ly caa Sé Tu phéap thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

1 | Vin ban dé nghi mién nhiém Thira phat lai X
Ban sao co6 ching thuc hoac ban chup kem

2 | ban chinh Quyét dinh bd nhiém Thira phat X
lai dé ddi chiéu.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bd

3.4 | Thoi gian xix ly
- Trong thoi han 17 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Chi nh&nh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

3.6 | Phi/Lé phi
Khéng.

3.7 | Quy trinh xi ly céng viéc

TT Trinh tw Trach Thoi gian Biéu mau/Két qua

: nhiém
B1 | Nép hd so NeudinoP | ies hanh chinh
ho so
> i \ - Hd so theo muc

Tiep nhan, kiém tra ho so: 3.0
- Truong hop ho so du dicu - Gidy tiép nhan hd
klheAn glalguyet,lgong?pui_tjo so va hen ngay tra
phan mot cua fap Glay tiep A két qua (mau sb
nhan hd so va hen ngay tra | 17ungtam 01): e

B2 | két qua; Chuyén hé so cho co Phuc V}-l 1/2 ngay ’
quan c6 thdm quyén giai hanhAchlnh - Phiéu yéu ciu bd
quyét. (Chuyén ddng thoi cong sung, hoan thién hd

dén Trudng phong)

- Truong hop hd so chua day
du, chinh xéc, céng chuc tiép
nhan huéng din bd sung,

so (mau sb 02);

- Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hé
so (mau s 03).




hoan thién hd so theo quy
dinh;

- Trudng hop hé so khong du
didu kién giai quyét, cong
chirc tiép nhan phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.

Truong phong B6 tro tu phap Truong
B3 | chuyén hd so dén cong chicc | phong BS 1/2 ngay
giai quyét tro tu phap
- Trudng hop ho so
du diéu kién:
+ Ho so;
+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so;
+ Vin ban dé nghi
mién nhiém.
- Truong hop hd so
i . chua hoac khong du
Tham dinh ho so: Cong chic didu kien:
giai quyét ho so tién hanh | Céng chirc s
. . . 3,5 ngay lam A
B4 | xem xét, dy thao van ban, | giai quyét g_Ay +Ho so;
s N . A viéc
trinh 1anh dao Phong phé ho so i

duyét.

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so;

+ Dy thao Phiéu
yéu cau bo sung,
hoan thién hd so
hoic Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so.

- Truong hop cham,
muon:

+ Ho so;




+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO’

+ Vin ban d& nghi
mién nhiém;

+ Phiéu xin 15i.

B5

Lanh dao Phong B tro tu
phép xem xét hd so, trinh Pho
Giam dbc S phu trach

Lanh dao
Phong B
tro tu phap

01 ngay

- Truong hop ho so
du diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so;

+ Vin ban dé nghi
mién nhiém.

- Truong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so;

+ Dy thao Phiéu
yéu cau bo sung,
hoan thién hd so
hoic Phiéu tur chdi
tiép nhan giai quyét
hd so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO

+ Vin ban dé nghi
mién nhiém;




+ Phiéu xin 15i.

- Ho so;

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét

Pho Giam dbc So phu trach | Pho Giam hé so:
B6 | xem xét hd so, trinh Giam | déc So phu 02 ngay ‘
dée So trach - Vén ban de nghi
mién nhiém; (Quyét
dinh mién nhiém)
- Vin ban tir chdi.
- Ho so;
- Phiéu kiém soat
, , . qua trinh giai quyét
o | Gidm ddc So xem xét, ky van | Gidm déc 09ngay | s g0
ban giai quyét So , i
- Quyet dinh mieén
nhiém.
- Vin ban tir chéi
- Phiéu kiém soat
Van thu phat hanh van ban; | Cong chuc qua trinh giai quyét
h 2 o an te h;- - - £ . N '
B8 C uAyen Avan,ba A’tu choi gJaI glkal qu;iet % ngdy hd so;
quyet (néu co)den Trung tdm | ho so/van ) N
phuc vu hanh chinh céng thu - Quyet dinh mien
nhiém.
Trung tam Phiéu kiém soét qua
e e phuc vu - ] trinh giai quyét hd
B9 | Trak ho cong dan . . i0 hanh chinh h o s
o @ ket qua cho cong da hanh chinh Gio hanh ¢ so; SO theo dbi ho
cbng SO.
4 | Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co
ché mot cira, mot cua lién
thong dugc ban hanh kém
theo Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP  ngay
23/11/2018 cua Van phong
Chinh phu.

Mau 02-PLIII-TPL ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025

cua Bo truéng Bo Tu phap




Mau sé 02-PLIII-TPL

(Ban hanh kém theo Théng t sé 08/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Anh
VAN BAN BE NGHI MIEN NHIEM THUA PHAT LAl
Kinh guri: Chu tich Uy ban nhan dén tinh/thanh phé.....

LT LT OO Gidi tinh (1):...........
Ngay, thang, nam sinh: ........ A e, QUAC N (2): cvoveeeeeeeeeeeeeeeeee e
S6 Theé cin cudc cdng dan/Sb Thé cin cude/S6 dinh danh ca nhan: .........cc.cc.........

Ngay, thang, nam cip (3): .......... T A NOi CAP (4): oo, (doi véi Thé
Can cuoc cOng dan/Thé can cuoc)

NOT thUONG U (5): ettt

NOT G NIEN LA (B): 1

Dién thoai: ...c.cvveeveceeeeeeces EMail (NEU CO): ovovvevereereveevee e,

D3 dugc bd nhiém Thira phat lai theo Quyét dinh $6: ......ovvveveeeeieeeeeeeeeenn,
ngay....../eeei v (611 F: RO OURUROTRIN

Noi hanh nghé Thira phat 11 (7): ....covvneieeie e

T6i lam Vin ban nay dé nghi duoc mién nhiém Thura phat lai, 1y do: ...............

To6i cam doan da thyc hién day du cac nghia vu, trach nhiém cua Thira phét lai theo quy dinh
phap luat va chiu trach nhiém vé nhiing cong viéc da thuc hién./.

Xac nhan cia Trwéng Vian phong Tinh (thanh phé), ngady..... thang....nam......
Thira phat lai (8) Nguoi dé nghi
(Chir ky/chiz ky so, ho tén; dau/chiz ky sé (Chir ky/chiz ky sé, ho tén)
cia té chirc)

Ghi cha:

1. Céc thdng tin sé (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Trueong hop nop hé so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tir Co s¢ diz liéu quoc
gia vé ddn cur d@é tw dong dién vao biéu mau, nguwoi thyc hién thi tuc hanh chinh khong can ké
khai. Néu cac thong tin khéng diroc tir dong dién vao biéu mau thi nguwoi thyec hién tha tuc hanh
chinh ké khai day di.

- Triong hop nép hé so gidy (N4p truec tiép hodc qua buwu chinh): ngweoi thuee hién thu
tuc hanh chinh ké khai ddy du trong biéu mdu.

2. Thong tin sé (7): Ghi ré tén Van phong Thira phéat lai trong trirong hop Thira phét
lai dd hanh nghé.



3. Théng tin sé (8): Truong hop Thira phat lai dd hanh nghé thi Truéng Van phong
Thera phét lai noi hanh nghé xac nhdn rd viéc Thira phét lai dd hodn thanh cdc nghia vu, trach
nhiém ciia minh doi véi Van phong Thira phét lai.

4. Céc thdng tin tgi biéu mdu nay dong thoi dwroc sir dung dé xay dung biéu mdu dién
ti twong tdc khi co quan quan Iy nha nwéc cung cdp dich vu cong tryec tuyeén.



3. B6 nhiém lai Thira phat lai (1.008924)

1 Muc dich: Quy dinh trinh tu, thu tuc bd nhiém lai Thira phat lai
Pham vi: Ap dung ddi voi ngudi du diéu kién bo nhiém lai Thira phat lai trén dia ban
thanh pho; cong chirc S¢ Tu phdp, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong, Dia dieém

2 | tiép nhan va tra két qua giai quyet TTHC theo thong béo cua cap c6 tham quyén (sau
day goi chung la B6 phan Mot ctra) va cdng chirc B phan Mét cira, cbng chirc, nguoi
lao dong

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosophéply

- Nghi dinh s 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé té chirc va hoat
dong cua Thura phét lai; Nghi dinh 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh pha
quy dinh vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha nude cia B Tu phap.

- Nghi dinh s6 18/2026/NB-CP ngay 14/01/2026 cta Chinh phu sira d6i, b sung mot
s6 nghi dinh dé cit giam, don gian hoa TTHC, diéu kién kinh doanh thudc pham vi
quan ly ctia Bo Tu phap;

- Thong tu sé 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truang Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phi Vé t6 chirc va hoat dong ctia Thura phat lai;

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTC ngay 20/01/2021 cua Bo truong Bo Tai chinh sta doi,
bo sung mot sé diéu cia Thong tu sd 223/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va sir dung phi tham
dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé thira phat lai; phi tham dinh diéu kién thanh lap,
hoat dong Van phong Thira phat lai.

- Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién
hanh nghé thira phat lai; phi tham dinh diéu kién thanh lap, hoat dong Vin phong Thura
phét lai; Thong tu sé 05/2021/TT-BTC ngay 20/01/2021 cua Bo trusng Bo Tai chinh
stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Thong tu s6 223/2016/TT-BTC;

- Thong tu sé 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truang Bo Tu phép quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va phan cép trong linh
vuc quan 1y nha nude cua Bo Tu phap.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cia Bo truang Bo Tu phap hudng dan
chirc ning, nhiém vu, quyén han cua S& Tu phéap thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thude Trung wong va chuc nang, nhiém vy, quyén han caa Vian phong HJi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan thuoc Uy ban nhan déan xa, phuong, dic khu trong
linh vyc tu phap.

- Quyét dinh sé 731/QD-BTP ngay 16/3/2026 ciia Bo Tu phap vé viéc cong bé thu
tuc hanh chinh trong linh vuc thtra phat lai thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bo
Tu phap




- Quyét dinh s 656/QD-UBND ngay 10/02/2026 cia Uy ban nhan dan thanh phé Ha
Noi vé viéc ty quyén cho Giam dbc S& Tu phap thanh phd Ha Noi giai quyét cac tha
tuc hanh chinh linh vuc tu phap thudc thim quyén giai quyét cua Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Nai.

- Quyét dinh s6 370/QB-TTPVHCC ngay 30/3/2026 cua Trung tdm phuc vu hanh
chinh c6ng vé viéc cong bé Danh myc thi tuc hanh chinh linh vuc Thira phéat lai thudc
pham vi chirc nang quan ly caa Sé Tu phéap thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phéan hd so Ban chinh Ban sao
1 | Vian ban dé nghi bo nhiém lai Thira phat lai X
Ban sao c6 chung thuc hoac ban sao kém
ban chinh dé déi chiéu hoic ban sao dién tir
2 | gidy to chimg minh 1y do mién nhiém khong X
con, trir truong hop quy dinh tai khoan 1
Diéu 14 Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP.
3.3 | S6 lwong hé so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
- Trong thoi han 27 ngay l1am viéc ké tir khi nhan duoc hd so hop 18
- Thoi gian x&c minh, yéu cau cung cap thong tin Iy lich tw phap khong tinh vao thoi
gian giai quyét thua tuc hanh chinh.
3.5 | Noi tiép nhan hd so va tra két qua
Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
3.6 | Phi/Lé phi
500.000 ddng.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém |  Thai gian Biéu mau/Két qua
. Ngudi nop ho Gio hanh
B1 | Nép hé so g1 NOP O o
SO chinh
Tiep nhan, kiém tra ho so: - Hb so theo muc 3.2;
- Truong hop Pé so du dieu - Gidy tiép nhan ho so
k'f-’n glal quyet: cong Ch_‘fc Trung tam va hen ngay tra két qua
B2 bo phaAn mot cua lap Glay | phucvuhanh | 1/2ngay | (mau s 01):
tiep n’han ho sova }}cn N9ay | chinh cong . ) ‘ ﬂ
tra két qua; Chuyéen ho so - Phicu yéu cau bo
vé S¢ Tu phap va giri thong sung, hoan thién hd so
tin nguoi dé nghi bé nhiém (méu sb 02);
lai Thira phat lai trén cong




dich vu céng cho Cong an
Thanh phé dé cung cép
thong tin 1y lich tu phap)

- Trudong hop hod so chua
day du, chinh xéc, cong
chic tiép nhan huéng dan
bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh;

- Trudng hop hd so khong
da diéu kién giai quyét,
cdng chuc tiép nhan phai
néu rd ly do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét hd so.

- Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
(mau sb 03).

Truéng phong Bo trg

Truéng phong Bo tro tu Truéng ) >
. 2 A X R 2 . tu phap chuyén ho so
phap chuyén ho so dén | phong Bo trg 01 ngay £ n ,
cong chuc giai quyét tu phap den; cong  chic  gidi
quyét
Cong chuc giai quyét hd so Van bar} %e,u cau ;(3
tham muu gii van ban yéu | Cong chuc ?ilézn Iq ,ualric}? iz sohéu
cau co quan quan 1y co s | giai quyét hd 02 ngay Cljng Zép 'thc“)ng t;[l)‘l I;‘O,/
di licu ly lich tur phép cung 50 lich tu phap ddi véi
cap théng tin ly lich tu phap nguoi dé nghi
B3 Vin ban cung cap
03 ngay ké ti thé’ng tin gui vé S¢ Tu
ngay nhan phap.
Co quan quan 1Y co s¢ dit | Co quan quan | 9U0C yéucau | (Be nghi cau hinh trén
ligu Iy lich tw phap cung | Iycosody | C4@SOTw | DVC tinh nang trong
cap thong tin Iy lich tu phap | liéu ly lich tu phap thoi gian cho ket qua
gul Sé Tu phép phap (khf)ng tinh tl’éq IOI Cﬁaq C? ?ual’,l
thori gian giai qUan 1y co so dix ligu ly
quyét TTHC) | 'ih tw phép khong tinh
thoi gian giai quyét
TTHC)
Tham dinh ho so: Cong - H so theo muc 3.2;
chuc giai quyét hd so tién | Coéng chirc o '
B4 | hanh xem xét, du thao van | giai quyéthd | 06ngay |- Phieu kiém soat qua
ban, trinh 1anh dao Phong SO trinh giai quyet ho so

phé duyét.

(mAu sé 05)




B5

Lanh dao Phong Bb tro tu
phép xem xét hd so, trinh
Pho giam dbc Sé phu trach

Lanh dao
Phong Bb tro
tu phap

05 ngay

- Ho so theo muc 3.2;

- Phiéu kiém soét qué
trinh giai quyét hd so
(mau s 05)

B6

Phé Giam dbc So phu trach
xem Xét hd so, trinh Giam
dbc So

Pho Giam
dbc So phu
trach

05 ngay

- Truong hop ho so du
diéu kién:

+ HOo so;

+ Phiéu kiém soat quéa
trinh giai quyét hd so;

+ Van ban d& nghi
Giam dbc So bd nhiém
lai.

- Truong hop hd so

chua hoac khong du
diéu kién:

+ HOo so;

+ Phiéu kiém soat quéa
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau b sung, hoan thién
hd so hodc Phiéu tir
chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hgp cham,
muon:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat quéa
trinh giai quyét hd so;

+ Giam dbéc S& bd
nhiém lai;

+ Phiéu xin 13i.

B7

Giam déc S& xem xét, ky
van ban giai quyét

Giam ddc So

07 ngay

- Ho so;

- Phiéu kiém soét qué
trinh giai quyét ho so;




- Quyét dinh bd nhiém
lai;

- Vin ban tur chéi.

- Ho so;
Van thu phét hanh van ban; - Ph|éu k|ém soat qué
Chuyén van ban tir chdi | Céng chic trinh giai quyét hd so;
B8 |giai quyét (néu c6) dén | giai quyét hd Y5 ngay , q
Trung tdm phuc vu hanh | so/vian thu - Quyét dinh bo nhiém
chinh cong. lai;
- Vin ban tir chdi.
- Hb so;
- Phiéu kiém soét qué
L o Trung tam Giohanh | trinh giai quyét ho so;
B9 | Tra két qua cho cong dan phuc vu hanh hinh ) i
chinh cong chin - Quyét dinh b nhiém

lai;

- Vin ban tur chéi.

Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién théng dugc ban hanh kém theo Thong
tur 6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ciia Van phong Chinh ph.

Mau biéu ban hanh kém theo Théong tw 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bo truong

Bo Tu phép.

Mau s6 03-PLII-TPL ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua B§ truong Bo Tu phap




MAu sb 03-PLIII-TPL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Anh VAN BAN BE NGHI BO NHIEM LAl THUA PHAT LAl
Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dén tinh/thanh pho.....

I. THONG TIN CA NHAN:

TOI BN LA Giai tinh (1):...........

Ngay, thang, nam sinh: ......... [oveeiaes e QUOC HHCN (2): verveveeeeieeeeeee e,

S6 Thé cin cudc cdng dan/Sb The cin cudc/S6 dinh danh c& nhan: ..........c..c..........

Ngay, thang, nam cip (3): .......... A A NOT CAP (4): v, (doi véi Theé

Can cuoc cOng dan/Thé can cuoc)

JAe T s LE (o g Lo R (U ) USSR

NOT G NIENTAT (B): veveveeviciiicece e ns

Dién thoai: ...cveveeeeeeeeeee e, Email (NEU CO): oo

Da duogc bo nhiém Thira phat lai theo Quyét dinh SO: ........evevecvecvciceenes NQAY ..o vveeii o ,

mién nhiém Thira phat lai theo Quyét dinh $6: ....cccoovveeeencnes NQAY ..odevceid .. cua

........................................................ (Iy do mién Nhiém (7): ...ovveeeeeeeeeee et

Ly do khong ding ky hanh nghé/khdng hanh nghé Thira phat lai lién tuc (8):

I1. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (tir khi dwoc bd nhiém Thira phat lai dén nay):

Thaoi gian (ter Chtc danh, chac vy, cdng | Tén co quan, t6 chirc, don vi

S den ) viéc dugc giao

L KET AN (tir khi dwgc bo nhiém Thira phat lai dén nay): (Néu da bi két én thi ghi day dii,
cu thé tgi danh, so va ngay ban an; néu khong co thi ghi “Khéng c6”)

IV. XU LY KY LUAT, XU LY HANH CHINH (tir khi dwgc bé nhi¢m Thira phat lai dén
nay): (Neu co thi ghi ddy du, cy thé hinh thirc, thoi gian bi xu Iy ky luat, bi dp dung bién phdp xir
Iy hanh chinh; néu khong co thi ghi “Khong co”)

T6i lam Vin ban nay dé nghi dwoc bo nhiém lai Thira phat laitai .....................
T6i cam doan ndi dung ké khai trén 1a dang su that va cam doan thyc hién ddy du cac nghia vu,
trach nhiém cua Thura phét lai theo quy dinh cua phép luat./.
Tinh (thanh pho), ngay....... thang...... nam......
Nguwoi dé nghi
(Chiz ky/chir ky sé, ho tén)

Ghi cha:

1. Céc théng tin sé 1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Truong hop ngp hé so truc tuyen cac thong tin duoc khai thac ter Co so dir liéu qUOC
gia vé dan cu dé tw déng dién vao biéu mau, nguoi thuc hign thu tuc hanh chinh khdng can ké
khai. Néu cdc thong tin khéng diwoc tir dong dien vao biéu mau thi nguwoi thyec hién tha tuc hanh
chinh ké khai day di.



- Truong hop nop hé so gidy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): nguwoi thuc hién tha
tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau

2. Thong tin s6 (7): Ghi rd Iy do mién nhiém Thera phat lai.

3. Thong tin sé (8): Ghi ré déi Véi truong hop quy dinh tai cdc diém c va d khodn 2
Diéu 13 ciia Ngh; dinh s6 08/2020/ND-CP.

4. Céc thdng tin tgi biéu mdu nay dong thoi duoc sur dung dé xay dung biéu mdu dién
tir tuwong tdc khi co quan qudn Iy nha nwéc cung cap dich vy cng tryec tuyén.



4. Pang ky tap su hanh nghé Thira phat lai (1.008925)

1

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, thaim dinh va ding ky tap su hanh nghé Thura
phét lai

Pham vi: Ap dung ddi véi nguoi ¢6 chimng chi tot nghiép dao tao nghé Thira phét lai
hoic Gidy ching nhan hoan thanh khéa boi dudng nghé Thira phat lai hodc Quyét dinh
cdng nhan trong duong dao tao nghé Thira phat lai & nudc ngoai, Van phong Thira phat
lai trén dia ban thanh phd; cong chac S Tu phap, Trung tim Phuc vu Hanh chinh céng,
Dja diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC theo thdng bao cua cip c6 tham
quyén (sau day goi chung 12 Bo phan Mat cira) va cong chac Bo phan Mot ctra, cong
chire, ngudi lao dong

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phép ly

- Nghi dinh s 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé t6 chic va hoat
dong cua Thura phét lai;

- Thong tu s& 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truéng Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP;

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bo trudng Bo Tu phap stra d6i, bd
sung 08 thong tu lién quan dén thi tyc hanh chinh trong linh vuc bé tro tu phap.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap hudng dan
chirc nang, nhiém vy, quyén han cua S¢ Tu phéap thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd truc thuge Trung wong va chirc ning, nhiém vy, quyén han cia Vian phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan thuoc Uy ban nhan dan x3, phuong, dic khu trong
linh vuc tu phép.

- Quyét dinh sé 731/QD-BTP ngay 16/3/2026 ciia Bo Tu phap vé viéc cong bd thi tuc
hanh chinh trong linh vyc thtra phat lai thugc pham vi chitrc nang quan ly cia Bo Tu
phap

- Nghi dinh s 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot
s6 nghi dinh dé cat giam, don gian héa TTHC, diéu kién kinh doanh thudc pham vi
quan ly cua B Tu phap;

- Quyét dinh s6 370/QD-TTPVHCC ngay 30/3/2026 cua Trung tam phuc vu hanh chinh
cdng vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Thira phét lai thuoc pham
vi chirc ning quan ly caa S¢ Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Giay dang ky tap su hanh nghé Thira phét lai (mau
TP-TPL-04-sd) X

Ban sao cé chang thuc hoac ban chup kem ban
chinh chang chi tét nghiép dao tao nghé Thira phat X
lai hoic gidy chiang nhan hoan thanh khoa boi




dudng nghé Thura phat lai hodc quyét dinh cong
nhan tuong duong dao tao nghé Thira phét lai ¢

nudc ngoai dé doi chicu.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Theoi gian xw ly
Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
3.6 | Phi/Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
. ] ) ) ] B R x KA
TT Trinh tw Trach nhiém Thai gian el ;nuaéu/ ¢t
. 51 nOp ho io hanh
B1 | Nop hé so Nguoi nop ho Glo, an
SO chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop hé so du diéu kien - H6 so theo muc
giai quyét, céng chic bo phan 3.2
mot cira 1ap Gidy tiép nhan ho so o
\- u\ , . . - A A h/\
va hen ngay tra két qua; Chuyén Play tle? fan
3 L A ho so va hen
ho so cho co quan c6 tham R Y 1X ,
N £ 2 a) ngay tra két qua
quyen giai quyét. (Chuyén dong (mau s6 01):
thoi dén Trudng phong) Trung tam phuc 112 ngiy - ; ‘A
B2 vu hanh chinh - Phieu yéu cau

- Truong hop hé so chua day du,
chinh xac, cong chirc tiép nhan
huéng dan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh;

- Trudong hop hd so khong di
diéu kién giai quyét, cong chirc
tiép nhan phai néu rd ly do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét ho
50.

cong

b sung, hoan
thién hd so (mau
s6 02);

- Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét hd so (mau
s6 03).




B3

Phan cong xt Iy hd so

Trudng phong
Bé tro tu phap

- Ho so theo muc
3.2;

- Phiéu kiém soéat
qué trinh giai
quyét hd so (mau
sb 05)

B4

Tham dinh hd so: Cong chuc
giai quyét ho so tién hanh xem
Xét, du thao van ban, trinh 1anh
dao Phong phé duyét.

Cong chuc

1 ngay lam
Viéc

- Truong hop hd
so du diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Théng bao vé
viéc dang ky tap
su.

- Truwong hop hd
so chua hoac
khong du diéu
Kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Du thao Phiéu
y&u cau bo sung,
hoan thién ho so
hoic Phiéu tu
chéi tiép nhan
giai quyét ho so.

B5

Lanh dao Phong xem xét hd so,
trinh 1anh dao S¢ phé duyét hoac
ky van ban giai quyét (Truong
hop dugc uy quyén)

Lanh dao phong

1/2 ngay lam
Viéc

- Ho so;

- Phiéu kiém soéat
qua trinh giai
quyét ho so;

- Théng béo vé
viéc dang ky tap
su.




Ho6 so;

- Phiéu kiém soat

Lanh dao So ky duyét van ban 1/2 ngay 1am qué’ tr‘!nh giai
B6 | hoactra lai HS (truong hop chua | Lanh dao So . quyet ho so;
uQ) viee ‘
- Thong bao vé
viéc dang ky tap
su.
-Ho SO;
- Phiéu kiém soat
A LA L .| Cong chtc giai qua trinh giai
Hoan thién ho so, phat hanh van s . P
B7 ban quyet ho so/van quyet ho so;
thu .
- Théng bao vé
viéc dang ky tap
su.
Cong chuc giai 1/2 ngay
quyét ho so/ Dai
dién Trung tam - Phiéu kiém soat
phuc vu hanh qua trinh giai
’ ’ chinh cong quyét hd so;
B8 | Ban giao két qua giai quyeét (Pon vi cung .
tng dich vu buu - Thong bao ve
chinh dugc viéc dang ky tap
Trung tam uy Su.
quyén, ky hop
ddng)
Trung tdm phuc
B9 | Tra két qua vu hanh chinh
cong
4 | Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ctia Vian phong Chinh phu.

Mau TP-TPL-04-sd ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024

cua Bo truéng Bo Tu phap




TP-TPL-04-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phac

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE THUA PHAT LAl

Kinh gui: S6 Tu phap......c.cccceevvrenne
T6i ten & (ghi bang Chi N h0A): ..ot
TR0 1LN € T
Ngay, thang, nam sinh: ........ .../
U T To 1T 1 €22 OO
Sb Chang minh nhan dan/Sé Thé can cudc cong dan/Sé dinh danh ca nhan:
Ngay, thang, nam cap (3): . covereed el NOTCAP (B): e (doi V6i
Chizng minh nhén dan, Thé Can cuéc cong dan)
NOT thuONG U (5): .. e
N(n Lo (T a1 T I () SRS
D1en thoal: ..., Email (NEU CO): ....ooveeeeeeeeeeeeeeee e

Pi duoc cip chfrng chi tét nghiép dao tao nghé Thira phat lai/Gidy ching nhan hoan thanh
khoa bdi dudng nghé Thira phat lai/Quyét dinh cong nhan twong dwong dio tao nghé Thira
phét lai & nu6c Ngoai s6............... ngay..... thang..... nam.............

T6i da lién hé tap su tai Van phong Thira phat lai........cccoeveveieiiceiicccceen,

DA ChI T SO7 .ottt re e saae e

Thaoi gian tap su tir ngay.... Thang.... Nam....... Pén ngay.... Thang.... nim

T6i cam doan khong thudc truong hop khong dugc dang ky tap sy hanh nghé

Thira phét lai, chdp hanh dung cac quy dinh phap luat va thuc hién day du cac nghia vu cua
ngudi tap sy hanh nghé Thira phét lai./.

Xac nhan cia Truéng Vin phong Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam
Thira phat lai (7) Nguwoi dé nghi
(Chiz ky, chiz ky sé, ho tén; dau/chiz ky so (chiz ky/chiz ky s, ho tén)

cua té chirc)



Ghi chu:

1. Céc thdng tin sé (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Trueong hop nop hé so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tir Co sé dir lidu quoc gia ve
ddn cu dé ty dong dién vao biéu mau, nguwoi thyc hién tha tuc hanh chinh khong can ké khai.
Néu cdc thong tin khong dwoc tu dong dién vao biéu mau thi nguoi thuc hién thu tuc hanh
chinh ké khai day du.

- Triong hop nép ho so gidy (np truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi thyec hién th tuc
hanh chinh ké khai day dii trong biéu mau.

2. Thong tin sé (7): X&c nhdn vé viéc nhdn tdp sw va phan cong Thera phét lai di diéu kién
hwréng dan tap sw theo quy dinh.

3. Céc thdng tin tai biéu mdu nay dong thoi duwoc sir dung dé xay duwng biéu mdu dién tir twong
tac khi co quan quan 1y nha nwéc cung cap dich vy cong triec tuyen.



5. Thay ddi noi tap sw hanh nghé Thira phat lai (1.008926)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, thim dinh va thay doi noi tap su hanh nghé
Thura phat lai

Pham vi: Ap dung d6i voi nguoi ¢6 ching chi tot nghiép dao tao nghé Thira phat lai
hoac Gidy chiing nhan hoan thanh khéa bdi dudng nghé Thira phat lai hoic Quyét dinh
cdng nhan twong duong dao tao nghé Thira phét lai ¢ nude ngoai, Van phong Thira
phét lai trén dia ban thanh phd; cong chirc S¢ Tu phap Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong, Dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC theo théng bao cua cap co
tham quyén (sau ddy goi chung la Bo phan Mot cira) va cong chic Bo phan Mot cura,
cong chirc, ngudi lao dong

N@i dung quy trinh

3.1

Co s phap ly

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ciia Chinh phi vé t6 chiic va hoat
dong cua Thura phat lai;

- Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ctia Chinh phu sira di, b sung mot
s6 nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh thudc
pham vi quan ly caa B Tu phap;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP;

- Théng tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap sira doi,
b sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc bd trg tu phép.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cuia B truong Bo Tu phap hudng dan
chirc ning, nhiém vu, quyén han cia S¢ Tu phap thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thudc Trung uong va chirc nang, nhiém vy, quyén han ciia Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan thuoc Uy ban nhan dan x4, phuong, dic khu trong
linh vyc tu phép.

- Quyét dinh s6 731/QB-BTP ngay 16/3/2026 cia Bo Tu phéap vé viéc cong bé thi
tuc hanh chinh trong linh vyc thtra phét lai thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bo
Tu phap

- Quyét dinh sé 370/QB-TTPVHCC ngay 30/3/2026 caa Trung tdm phuc vu hanh
chinh cdng vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Thira phét lai thudc
pham vi chitic nang quan |y cua So Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao

Giay dé nghi thay d6i noi tap sy hanh
nghé Thira phat lai (mau TP-TPL-05- X
sd)




3.3 | S6 lwong hd so
01 bo
3.4 | Thai gian xir ly

Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan Giay dé nghi thay ddi noi tap su.

3.5

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

Chi nh&nh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

3.6

Phi/Lé phi

Khéng

3.7

Quy trinh xir Iy cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Két qua

Bl

Nop hd so

Ngudi nop ho
SO

Gio hanh chinh

B2

Tiép nhan, kiém tra
hd so:

- Truong hop hé so du
diéu kién giai quyét,
céng chuc bd phan
mot ctra 1ap Gidy tiép
nhan hd so va hen
ngady tra két qua;
Chuyén hé so cho co
quan c6 tham quyén
giai quyét. (Chuyén
dong thoi dén Truong
phong)

- Trudng hop hd so
chua day du, chinh
xé&c, cong chac tiép
nhan huéng dan b
sung, hoan thién ho
so theo quy dinh;

- Trudng hop hd so
khong du diéu kién
giai quyét, céng chuc
tiép nhan phai néu rd
ly do theo mau Phiéu

Trung tam
phuc vu hanh
chinh céng

1/2 ngay

- Hd so theo muc 3.2;

- Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua
(méu s6 01);

- Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hé so
(mau sb 02);

- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
(méu sb 03).




tir chdi giai quyét ho
50.

B3

Phan cong xir Iy hd so

Trudng phong
B4 tro tu phap

B4

Tham dinh ho so:
Cong chirc giai quyét
hd so tién hanh xem
xét, du thao van ban,
trinh 1&nh dao Phong
phé duyét.

Cong chuc

- Ho so theo muc 3.2;

- Phiéu kiém soét qué
trinh giai quyét ho so
(mau sb 05)

- Ho so theo muc 3.2;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(mau sb 05)

B5

Lanh dao Phong xem
xét hd so, trinh lanh
dao So phé duyét
hoac ky van ban giai
quyét (Truong hop
duogc uy quyén)

Lanh dao
phong

B6

Lanh dao S¢ ky duyét
van ban hoac tra lai
HS

Lanh dao So

01 ngay lam viéc

- Truong hop ho so da
diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so;

+ Thong béo vé viéc
thay d6i noi tap su.

- Trudng hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat quéa
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién hd so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Ho so;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

- Théng béo vé viéc
thay d6i noi tap su.




B7

Hoan thién ho so,
phat hanh van ban

Cong chuc giai
quyét hd
so/van thu

B8

Ban giao két qua giai
quyét

Cong chuc giai
quyét hd so/
Dai dién Trung
tdm phuc vu
hanh chinh
cong (Pon vi
cung ung dich
vu buu chinh
duoc Trung
tam uy quyén,
ky hop dong)

1/2 ngay

- Ho so;

- Phiéu kiém soét qué
trinh giai quyét ho so;

- Théng béo vé viéc
thay d6i noi tap su.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

- Théng béo vé viéc
thay d6i noi tap su.

B9

Tra két qua

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Théng bao vé viéc thay
d6i noi tap su

Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ctia Vin phong Chinh phu.

Mau TP-TPL-05-sd ban hanh kém theo Thong tur s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024
cua Bo truong B Tu phap




TP-TPL-05-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI NOI TAP SU HANH NGHE THUA PHAT LAl

‘ Kinh gui: S6 Tu phap.......ccccovevennne.
T6i tén la (ghi bang chiz iN h0a): ......ccccveveieieieee e Gidi tinh (2): ......
Ngay, thang, nam sinh: ........... [N [ e
O TU T To 11 1 €22 TR
S6 Chitng minh nhan dan/Sé Thé can cudc cdng dan/Sé dinh danh ca nhan:
Ngay, thang, nam cap (3): ........ veran. S NOTCAP (4): v, (doi V6
Chizng minh nhan dan, Thé Can cuéc cong dan)
NOT thUONG U (5) et
NOT G NIEN LA (B): 1o
bién thoai: ........cooevvvevieiinne. EMail: .o
Hién dang tap su tai Van phong Thura phat lai..........ccooeviiiiiineiiieee,
8 )TN 1 D IEY o S
Thoi gian tap sy tir ngay.... thang.... nm.... dén ngdy..... thang.... ndm........
Vin phong Thira phat lai chuyén d&n tap S ....oveveeceeeeeeceeeeee e,
D )TN o £ VIR S
Ly do d& nghi thay d6i N0 tAP SU: .....eveevereececeeeeeeeeseseeseseseee e,

T6i xin cam doan chap hanh dung cac quy dinh phép luat va thuc hién day du cac nghia vu cia
ngudi tap su hanh nghé Thira phéat lai./. ’
Tinh (thanh pho), ngay....... thang...... nam...
Nguoi dé nghi
(Cha ky/chir ky s6, ho tén)

Xac nhan cia Trwéng Vin phong Xac nhan cia Trwéng Vin phong
Thira phét lai dang tap su (7) Thira phét lai chuyén dén tap sw (8)
(Chir ky/chir ky s6, ho tén; dau/chirky s (Cha ky/chiz ky sé, ho tén; ddu/chiz ky so cua

cia té chirc) t6 chirc)

Ghi cha:

1. Céc théng tin s6 (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Trieong hop nép hé so triec tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tir Co sé di lidu quac gia vé
dan cu dé tw déng dién vao biéu mdu, nguoi thyec hién thu tuc hanh chinh khong can ké khai.
Néu cdc thong tin khéng dwoc tir déng dién vao biéu mau thi nguwoi thyec hién thi tuc hanh
chinh ké khai day di.

- Trueong hop nop hé so giay (Nép truc tiép hodc qua buu chinh): ngueoi thuc hién thai tuc
hanh chinh ké khai ddy di trong biéu mau.



2. Thong tin s6 (7): Xac nhdn vé thoi gian, két qua tdp sw ciia nguoi tap sw tai Van phong.

3. Théng tin so (8): X4c nhdn vé viéc nhdn tdp sw va phan cong Thera phat lai di diéu kién
hiréng dan tap sw &p dung doi véi trieong hop thay doi noi tdp s trong ciing mét tinh, thanh
phé truc thude trung wong.

4. Céc thdng tin tai biéu mdu nay dong thoi duwoc sir dung dé xay duwng biéu mdu dién tir twong
tac khi co quan quan 1y nha nwéc cung cap dich vy cong truec tuyen.



6. Piang ky hanh nghé va cip thé Thira phat lai (1.008927)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, thim dinh, ghi tén nguoi dang ky hanh nghé
vao danh sach Thira phét lai hanh nghé trén dia ban thanh phé va cip thé Thira phat lai

Pham vi: Ap dung ddi véi nguoi duoc bd nhiém Thira phat lai, Van phong Thira phat
lai trén dia ban thanh phd; cdng chirc S¢ Tu phap Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong,
Dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC theo thong bao cua cip co thim
quyén (sau day goi chung 1a B6 phan Mat cira) va cong chirc Bo phan Mot cira, cong
chire, nguoi lao dong

N§i dung quy trinh

3.1

Co so phap Iy

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé t6 chirc va hoat
dong cua Thira phat lai;

- Nghi dinh sé 18/2026/NDB-CP ngay 14/01/2026 cta Chinh phu stra ddi, bé sung mot
s6 nghi dinh dé cét giam, don gian hoa TTHC, diéu kién kinh doanh thudc pham vi
quan ly cia Bo Tu phap;

~ Théng tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia Bo trudng Bo Tu phép quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia Bo trudng Bo Tu phap sira doi, bd
sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc b trg tu phap.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap hudng dan
chic nang, nhiém vy, quyén han cia So Tu phap thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh
ph truc thude Trung wong va chirc ning, nhiém vy, quyén han cia Vin phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan thuoc Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu trong
linh vyc tu phap.

- Quyét dinh s 731/QD-BTP ngay 16/3/2026 ciia B6 Tu phép vé viéc cong b thi tuc
hanh chinh trong linh vuc thira phét lai thuoc pham vi chic nang quan ly cia Bo Tu
phap

- Quyét dinh s6 370/QB-TTPVHCC ngay 30/3/2026 ctia Trung tam phuc vy hanh chinh
cdng vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Thira phat lai thuoc pham
Vi chtrc nang quan 1y caa Sé Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Giay dé nghi dang ky hanh nghé va cap thé
Thira phét lai (mau TP-TPL-11-sd)

01 anh chan dung c& 2cm x 3cm chup khéng
qua 06 thang truéc ngay nop hd so (hodc ban
dién tir anh mau c& 02 cm x 03cm trong truong




hop thuc hién truc tuyén trén Dich vu cong
quéc gia)

3.3

S6 lwong hd so

01 b¢

3.4

Thoi gian xir ly

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.

3.5

Noi tiép nhan hé so va tra két qua

Chi nh&nh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

3.6

Phi/Lé phi

Khéng

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Tréach

Trinh tw .
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Két qua

Bl

Ngudi nop

Nop hd so \
j ho so

B2

Tiép nhan, kiém tra ho so:

- Truong hop hd so du diéu kién
giai quyét, cong chuc bo phan
mot cira 1ap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua;
Chuyén hd so cho co quan c6
tham quyén giai quyét. (Chuyén
ddng thoi dén Trueng phong) | Trung tam
. . phuc vu
- Truong hop ho so chua day | hanh chinh
du, chinh xéc, cong chuc tiép cong
nhan huéng dan bo sung, hoan
thién hd so theo quy dinh;

1/2 ngay

- Trudng hop hd so khong du
diéu kién giai quyét, cong chirc
tiép nhan phai néu rd |y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét ho
50.

- HO so theo muc
3.2;

- Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra
két qua (miu sbé
01);

- Phiéu yéu cau bb
sung, hoan thién hd
so (mau s6 02);

- Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd
so (mau s6 03).




B3

Phan cong xt ly hd so

Trudng
phong Bo
tro tu phap

- HO so theo muc
3.2;

- Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hé so (mau s 05)

B4

Tham dinh hd so: Céng chirc
giai quyét ho so tién hanh xem
xét, du thao van ban, trinh lanh
dao Phong phé duyét.

Chuyén
Vién giai
quyét ho so

02 ngay

- HO so theo muc
3.2;

- Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hé so (mau s 05)

B5

Lanh dao Phong xem xét ho so,
trinh 1anh dao S¢ phé duyét
hoic ky van ban giai quyét
(Truong hop dugc uy quyén)

Lanh dao
Phong

01 ngay

- Trudng hop ho so
du diéu kieén:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so;

+ Quyét dinh cap
the va Thé Thua
phét lai.

- Trudng hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so;

+ Dy thao Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so
hoic Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so.

B6

Lanh dao S¢ ky duyét van ban
hoac tra lai HS

Lanh dao
So

01 ngay

- Truong hop ho so
du diéu kién:

+ Ho so;




+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO’

+ Quyét dinh cip
thé va Thé Thua
phét lai.

- Trudng hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét
hd so;

+ Du thao Phiéu
yéu cau bo sung,
hoan thién hd so
hoic Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so.

B7

Hoan thién ho so, phat hanh vin
ban

Chuyén

Vvién giai

quyét ho
so/van thu

B8

Ban giao két qua giai quyét

Cong chuc
giai quyét
ho so/ Dai
dién Trung
tam phuc vu
hanh chinh
cong (Pon
Vi cung tng
dich vu buu
chinh duoc
Trung tdm
uy quyén,

1/2 ngay

- Ho so;

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so;

- Quyét dinh cap the
va Thé Thua phat
lai.

- Ho so;

- Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét
hd so;

- Quyét dinh cip thé
va Thé Thua phét
lai.




ky hop
ddng)
T A . .
l:;:l?: t/zm - Quyet dinh cap thé
B9 | Tra ket qua hanH ch I,'nh :/a: Thé Thua phat
cbng a
4 | Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ctia Vian phong Chinh phu.

Mau TP-TPL-11-sd ban hanh kém theo Thong tu s 03/2024/TT-BTP




TP-TPL-11-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE VA CAP THE THUA PHAT LAl

Kinh gui: S6 Tu phap......................
Vin phong Thira phét lai (ghi tén bang chizin hoa): ............

DI CNI U SOt .ot
Dé nghi S& Tu phap diang ky hanh nghé va cip Thé Thira phét lai cho:
STT | Hovatén; Ngay, Noi & hién tai (2) Quyét dinh bé nhiém/bé
thang, nim sinh; S6 nhiém lai Thira phat lai
CMND/S6 Thé
CCCD/Sé dinh
danh c& nhan
1
2
Tinh (thanh phé), ngay....... thang...... nam......
Trwéng Van phong
(Cha ky/chiz ky s6, ho tén; ddu/chiz ky so cuia té chirc)
Ghi cha:

1. Thong tin sé (2):

- Triong hop Nop hé so truc tuyén: théng tin dwoc khai thac tir Co sé dir liéu quéc gia vé dan
cw dé tyw déng dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thi tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu
théng tin khéng dwot tw dong dién vao biéu mau thi nguoi thyec hién thu tuc hanh chinh ké

khai ddy .

- Trwong hop nép hé so gidy (np truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi thyee hién th tuc

hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Céc thong tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung dé xay ding biéu mau dién tir
twong tdc khi co quan quan 1y nha niréc cung cap dich v cong truec tuyén.




7. CAp lai thé Thira phét lai (1.008928)

1

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, tham dinh va cap lai thé Thura phat lai

Pham vi: Ap dung d6i voi Thira phat lai bi mat hoac hong Thé Thura phat lai, Van
phong Thura phat lai trén dja ban thanh phé; cong chic S& Tu phap, Trung tim Phuc vu
Hanh chinh cong, Dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC theo thdng bao
cua cip c6 tham quyén (sau day goi chung la B phan Mot cira) va cong chic Bo phan
Mot cra, cong chuc, nguoi lao dong

N@i dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé t6 chirc va hoat
dong cua Thura phét lai;

- Nghi dinh sb 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 caa Chinh phu stra ddi, bo sung mét
s6 nghi dinh dé cat giam, don gian héa TTHC, diéu kién kinh doanh thudc pham vi
quan ly cia Bo Tu phap.

- Thong tu s& 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truéng Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bo truong Bo Tu phap sira d6i, bd
sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc b6 tro tu phap.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap hudng din
chirc nang, nhiém vy, quyén han cua S¢ Tu phéap thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd truc thuge Trung wong va chirc ning, nhiém vy, quyén han cia Vin phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan thuoc Uy ban nhan dan x3, phuong, dic khu trong
linh vyc tu phép.

- Quyét dinh sé 731/QD-BTP ngay 16/3/2026 ctiia Bo Tu phap vé viéc cong bd thi tuc
hanh chinh trong linh vyc thtra phat lai thugc pham vi chitrc nang quan ly cia B6 Tu
phap

- Quyét dinh s6 370/QD-TTPVHCC ngay 30/3/2026 cua Trung tam phuc vu hanh chinh
cdng vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Thira phét lai thuoc pham
vi chtic nang quan |y cia S¢ Tu phap thanh ph Ha Noi.

3.2

\ \ Ban
Thanh phan ho Ban
ann phan ho so chinh an sao

Giay dé nghi cap lai thé Thira phét lai (mau TP-
TPL-13-sd)

Thé Thura phét lai trong trueong hop thé bi hong X

01 anh chan dung c& 2cm x 3cm chup khéng quéa 06
thang trudc ngay nop ho so (ban dién tir anh mau ¢




02cm x 03cm trong truong hop thuc hién tuyén trén
Céng dich vu cong qubc gia)

3.3

S6 lwong ho so

01 b9

3.4

Thoi gian xir ly

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dua ho so hop 6.

3.5

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

Chi nh&nh Trung tdm phuc vy hanh chinh céng

3.6

Phi/Lé phi

Khéng

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Thaoi

) Biéu miu/Két qua
gian

Trinh tw Trach nhiém

Bl

Gio hanh

Cong dan nop ho so Cong dan chinh

B2

Tiép nhan, kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét, cong chirc bd
phan mot cira lap Gidy tiép
nhan hd so va hen ngay tra
két qua; Chuyeén ho so cho co
quan c6 tham quyeén giai
quyét. (Chuyén dong thoi

. . - Ho so th 2;
dén Truong phong) 0 so theo myc 3

‘ _ | Trung tam phuc vu 1/2 ngay
- Truong hop o so chua day | hanh chinh cong
du, chinh xac, cdng chuc tiép
nhan huéng dan bod sung,
hoan thién hd so theo quy
dinh;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(mAu sé 05)

- Truong hop hé so khong di
diéu kién giai quyét, cong
chic tiép nhan phai néu rd Iy
do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.




B3

Phan cong xir Iy ho so

Truéng phong B6
trg tu phap

- H6 so theo muc 3.2;

- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so
(mau s 05)

B4

Tham dinh ho so: Cong chirc
giai quyét hd so tién hanh
xem xét, du thao van ban,
trinh 1anh dao Phong phé
duyét.

Chuyén vién giai
quyét hd so

1/2 ngay
lam viéc

- Truong hop ho so
du diéu kién:

+ HOo so;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so;

+ Quyét dinh cap lai
thé va Thé Thtra phat
lai.

- Truong hop hd so
chua hodac khong du
diéu kién:

+ HOo so;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thign hd so hoac
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hod
SO.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho
so, trinh 1anh dao S& phé
duyét hoac ky van ban giai
quyét (Truong hop duoc uy
quyen)

Lanh dao Phong

1/2 ngay
lam viéc

- Truong hop ho so
du diéu kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO

+ Quyét dinh cap lai
thé va Theé Thira phat
lai.




- Trudng hop ho so
chua hodc khong du
diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thien ho so hoac
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
SO.

- HO so;

- Phiéu kiém soat qué

ge | LAnh dao So Ky duyet van |y 40 se nogg;?gﬁ Zr;nh ol Qe e
ban hoac tra lai HS ' . ’
viéc . .
- Quyet dinh cap lai
thé va Thé Thira phat
lai.
-Hb SO,
- Phiéu kiém soat qua
o | Hoan thién hd so, phit hanh | Chuyén vién gidi tsr(;”h giai quyet ho
van ban quyét ho so/van thu ’
- Quyét dinh cap lai
thé va Thé Thira phat
lai.
Cong chuec giai 1/2 ngay
quyét ho so/ Dai
dién Trung tam - Phiéu kiém soét qua
, | phuc vu hanh chinh trinh giai quyét ho
B8 | Ban giao két qua giai quyét | cong (Pon vi cung S0;
ung dich vu buu
chinh dugc Trung - Thé Thura phat lai.
tam uy quyén, ky
hop dong)
o Trung tdm phuc vu | Gio hanh R .
B9 | Tra két qua hanh chinh cong chinh | Thé Thura phat lai.




Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 cta Vin phong Chinh phu.

Mau TP-TPL-13-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP




TP-TPL-13-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
GIAY PE NGHI CAP LAI THE THUA PHAT LAl
Kinh gui: S6 Tuphap........................
QIO LR 1 1 - SRR Gigi tinh (1): ......
Ngay, thang, nam sinh: .......... [oveernns Joveeveenannn QUuAC tiCh (2): v,
Sb Chang minh nhan dan/ S6 Thé can cude cong dan/Sé dinh danh ca nhan:

Ngay, thang, nam cip (3): .......... oveeeuans oveervann. NOi CAP (4): oo, (doi Véi
Chizng minh nhan dan, Thé Can cuéc cong dan)

NOT thUONG U (5): oeeeieiie e raenre e e

A o (TS I T I () SRR
biénthoai: ..., Email: ...

Hién dang hanh nghé Thira phét lai tai Van phong Thira phat lai............cc............

PIa ChI T SO7 oo

Da duoc cap Thé Thura phét lai s ................ Ngay Cap: .......... [ A

Ly do dé nghi cap lai Thé Thira phat lai: ...........oooooeeiieiiieei e,

T6i xin chiu trach nhiém vé nhitng noi dung néu trén va cam doan thyc hién day di cac quyén,
nghia vy cta Thua phat lai theo quy dinh ctaa phép luat./.

Xac nhan cia Trwéng Vin phong Tinh (thanh phé), ngay...... thng...... nam......
Thira phat lai vé viéc Thira phat lai Nguoi dé nghi
dang hanh nghé tai té chiec minh (Chir ky/ chiz ky o, ho tén)

(Chi ky/chiz ky sé, ho tén; dau/chiz ky
s6 cua cé nhan, té chic)

Ghi cha:

1. Céc thdng tin sé (1), (2), (3), (4), (5), (6): - Trurong hop ngp hé so truc tuyén: cac théng tin
diroc khai thac tir Co s dir liéu quac gia vé dan cur dé te dong dién vao biéu mdu, nguoi thyc
hién th: tuc hanh chinh khdng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwot tw dong dién vao
biéu mdu thi nguwoi thec hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Trueong hop nop hé so giay (Nép truc tiép hodc qua bueu chinh): ngueoi thuc hién thai tuc
hanh chinh ké khai day d trong biéu mau.

2. CAc thdng tin tai biéu mdu nay dong thoi dieoc sir dung dé xay ding biéu mdu dién tir
twong tdc khi co quan quan 1y nha nwéc cung cap dich vy cong truc tuyén.



8. Thanh Iap Vin phong Thira phat lai (1.008929)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, thim dinh va trinh UBND Thanh phd xem xét,

1 quyét dinh cho phép thanh lap Van phong Thira phét lai
Pham vi: Ap dung ddi v&i Thira phat lai c6 ho so dé nghi thanh lap Vin phong Thira
phét lai; cong chizc S& Tu phap, Trung tam Phyuc vu Hanh chinh cong, Dia diém tiép

2 | nhan va tra két qua giai quyét TTHC theo thdng bao cua cip cd tham quyén (sau day
goi chung la Bo phan Mot ctra) va cong chirc B phan Mot cira, cdng chie, nguoi lao
dong

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Co so phap Iy

Nghi dinh s 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé to chirc va hoat dong
cua Thura phét lai;

- Nghi dinh s6 18/2026/NDB-CP ngay 14/01/2026 ctua Chinh phu sira d6i, b sung mot
s6 nghi dinh dé cit giam, don gian hoa tha tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh thudc
pham vi quan ly caa B6 Tu phap.

- Thong tu s& 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B truong B Tu phép quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi thim dinh tiéu chuan, diéu kién
hanh nghé Thira phét lai; phi thim dinh diéu kién thanh Iap, hoat dong Vin phong
Thira phét lai; Thong tu s6 05/2021/TT-BTC ngay 20/01/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh stra d6i, b6 sung mot sé diéu cia Thong tu s6 223/2016/TT-BTC;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciua Bo truong Bo Tu phap sta doi,
bo sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc bb trg tu phép.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap hudng dan
chire ning, nhiém vy, quyén han cia S& Tu phéap thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong va chirc ning, nhiém vy, quyén han cia Vin phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan thuoc Uy ban nhan déan xa, phuong, dac khu trong
linh vyc tu phép.

- Quyét dinh s6 731/QD-BTP ngay 16/3/2026 ciia Bo Tu phap vé viéc cong b tha
tuc hanh chinh trong linh vuc thtra phat lai thugc pham vi chitc nang quan ly cta B9
Tu phap

- Quyét dinh sb 657/QD-UBND ngay 10/02/2026 cua Uy ban nhan dan thanh phé Ha
Noi V& viéc uy quyén cho S Tu phap thanh phd Ha Noi giai quyét cac thu tuc hanh
chinh linh vuc tu phép thudc tham quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan thanh phé
Ha Noi.




- Quyét dinh s6 370/QB-TTPVHCC ngay 30/3/2026 cua Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc Thira phét lai thuoc
pham vi chirc nang quan ly caa Sé Tu phéap thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao
) Giay dé nghi thanh 1ap Vian phong Thira y
phét lai (miu TP-TPL-16-sd)
Ban thuyét minh vé to chic, tén goi, nhan
2 | su, dja diém dat tru s, cac diéu kién vat chét X
va ké hoach trién khai thyc hign
Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Thanh 1ap Vin phong Thira phat lai trén co s D& an phat trién Van phong Thira phét
lai da duogc phé duyét;
- Thira phét lai da chuyén nhugng Vin phong Thira phat lai khong dugc phép thanh
lap, tham gia thanh lap Vin phong Thira phat lai méi trong thoi han 05 nam, ké tir
ngay chuyén nhuong.
3.3 | So lwong hé so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 17 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
3.6 | Phi/Lé phi
1.000.000 dong/ ho so
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh ty TriCh Thoi gian Biéu mau/Két qua
: nhiém
. L Nguoi nop c s .
B1 | Nop ho so A Gio hanh chinh
ho so
.z . bk X Truna tam R - Hb so theo muc
B2 | Tiep nhan, kiém tra ho so: g9 1/2 ngay 30
phuc vu o




- Trudong hop ho so du diéu

hanh

- Phiéu kiém soat

kién giai quyét, cong chuc bo | chinh qua trinh giai quyét
phan mot cua lap Gidy tiép |  cong hd so (mau s6 05)
nhan hd so va hen ngay tra két
qua; Chuyén hd so cho co quan
c6 tham quyén giai quyét.
(Chuyén ddng thoi dén Truong
phong)
- Trudng hop hd so chua day
du, chinh xéc, cdng chuc tiép
nhan hudng dan bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh;
- Truong hop hd so khong du
diéu kién giai quyét, cong chirc
tiép nhan phai néu rd ly do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so.
- H6 so theo muc
Trudng 3.2,
B3 | Phan cong xir ly ho so phong B6 1/2 ngay . Phiéu kidm soat
tro tu phap qua trinh giai quyét
hé so (mau sé 05)
- Truong hop ho so
du diéu kién:
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soat
quéa trinh giai quyét
Tham dinh hd so: Cong chiic | Chuyén ho so;
B4 gl/él quyétv ho fo ti7én hé}nh x~em wénﬁglékl 04 ngay + To trinh, dy thao
xet, du thao van ban, trinh 1anh | quyét ho Quyét dinh  cho
dao Phong phé duyeét. S0 '

phép thanh lap Van
phong Thura phat lai.

- Truong hop ho so
chua hodc khong du
diéu kién:

+ Ho so;




+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thign hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
SO.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho
so, trinh Lanh dao S&

Lanh dao
Phong B6
tro tu phap

05 ngay

- Truong hop hé so
du diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soét
quéa trinh giai quyét
hd so;

+ T¢ trinh, du thao
Quyét dinh cho
phép thanh lap Vian
phong Thua phat
lai..

- Truong hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat
quéa trinh giai quyét
hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thiégn hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
50.

B6

Lanh dao So ky duyét van ban
hoac tra lai HS

Lanh dao
So

06 ngay

Quyét dinh cho
phép thanh lap Vian
phong Thura phat lai.

B7

Hoan thién ho so, phat hanh
van ban

Chuyén
vién giai

1/2 ngay

- HO so;




quyét ho - Phiéu kiém soéat
so/van thu qua trinh giai quyét
hd so;
- Quyét dinh cho
phép thanh lap Van
phong Thura phat lai.
Cong chuc
giai quyét
hd so/ Pai
dién
Trung tam
phuc vu . .
hanh - Phiéu kiém soat
chinh qua trinh giai quyét
A ho so:
B8 | Ban giao két qua giai quyét cong (Bon 1/2 ngay o
vicung - Quyét dinh cho
ang dich phép thanh lap Van
Vu buu phong Thira phat lai.
chinh
duoc
Trung tdm
uy quyen,
ky hop
ddng)
Trung tm
phuc vu Quyét dinh cho
B9 | Trakét qua hanh Gio hanh chinh | phép thanh lap Vin
chinh phong Thura phat lai.
cbng
4 | Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ctia Vian phong Chinh phu.

Mau TP-TPL-16-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024
cua Bo truong Bo Tu phap stra doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh
chinh trong linh vuc b trg tu phap.




TP-TPL-16-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY DE NGHI THANH LAP VAN PHONG THUA PHAT LAl
Kinh giri: Uy ban nhan dan............c.ccceeeeene.

T6i/Chung t6i la:
1. Ho va t&n (ghi bang Chiz i NOA): .......c..cveeeeeeeeeeeeee e,
Ngay, thang, NAM SINN: .......ccoiiiiiiiieieeee e
Sb Chang minh nhan dan/Sé Thé Can cudc cong dan/Sé dinh danh ca nhan:
Quyét dinh bd nhiém Thira phét lai So............... NQAY...ooodvevrei e
NOT thUONG U (1) e e ra e sree e
NOT G NEN TAT (2): cveeieeieiee e sre e

(Néu cb tir hai nguwoi tré 18n thi tir nguweoi thir hai ké khai day dii cac théng tin nhuw nguoi thie
nhat)
dé nghi Uy ban nhan dan...........c..cc.cc.ee....... cho phép thanh lap Vin phong Thira phét lai véi
cac noi dung sau day:
1. Tén Vin phong Thira phat lai (ghi bang chiz in h0a): .........cceeeeeeveveveieeieeae.
R 5 )t o 41V TY e SR
3. Ho va tén Truong Vin phong Thira phét lai (ghi bang cha in hoa):
4. Loai hinh hoat @ONQ: ...ccveeieiieiece e
T6i/Chung t6i cam doan thyc hién day du céc quyén, nghia vu theo quy dinh cta phép luat./.
Tinh (thanh phé), ngay...... thing....... nam.........
Nguwoi dé nghi (3)
(Chir ky/chiz ky so, ho tén)
Ghi chu:
1. Théng tin sé (1), (2):
- Triong hop nop hé so truec tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tir Co so diz liéu quéc gia vé
dan cu dé tw déng dién vao biéu mdu, nguoi thyee hién thu tuc hanh chinh khéng can ké khai.
Néu cdc théng tin khéng dwoc tu déng dién vao biéu mdu thi nguoi thyc hién thi tuc hanh
chinh ké khai day du.
- Trueong hop nop hé so giay (Nép truc tiép hodc qua bueu chinh): ngueoi thuc hién thai tuc
hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.
2. Thong tin s6 (3): Triong hop c6 02 Thira phét lgi tro Ién dé nghi thanh Idp Vin phong
Thira phét lgi thi tirng nguwoi déu phai ky, ghi rd ho tén.
3. Cac thong tin tgi biéu mdu nay dong thoi diroc sir dung dé xay dung biéu mau dién tir
twong tdc khi co quan quan 1y nha nwéc cung cap dich vy cong truc tuyén.



9. Pang ky hoat dong Vin phong Thira phat lai (1.008930)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, tham dinh va giai quyét ho so dang ky hoat

! déng Van phong Thira phat lai
Pham vi: Ap dung d6i v&i Vian phong Thira phat lai duoc phép thanh Iap; cong chirc
5 S¢ Tu phap, Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong, Dia diém tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC theo thong bao cua cip c6 tham quyén (sau ddy goi chung la Bo phan
Mot ctra) va cdng chirc Bo phan Mot cira, cdng chirc, ngudi lao dong
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Cosophéply

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé t6 chirc va hoat
dong cua Thura phét lai;

- Nghi dinh sb 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 cua Chinh phu stra ddi, bo sung mét
s6 nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh thuc
pham vi quan ly cua Bo Tu phap.

- Thong tu s& 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truéng Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bo truong Bo Tu phap sira d6i, bd
sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc b6 tro tu phap.

- Théng tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap hudng din
chirc nang, nhiém vy, quyén han cua S¢ Tu phéap thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd truc thuge Trung wong va chirc ning, nhiém vy, quyén han cia Vin phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan thuoc Uy ban nhan dan x3, phuong, dic khu trong
linh vyc tu phép.

- Thong tu sb 223/2016/TT-BTC ngay 10/11/22016 cta Bo trueang Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va sir dung phi thdm dinh tiéu chuén, diéu kién
hanh nghé thira phat lai; phi tham dinh va diéu kién thanh Iap, hoat dong Vun phong
Thura phét lai.

- Théng tu sé 05/2021/TT-BTC ngay 20/01/2021 caa Bo truong Bo Tai chinh sira doi,
bo sung mot sé diéu cua Théng tu sb 223/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B
truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi tham
dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé thura phat lai; phi tham dinh diéu kién thanh lap,
hoat dong Van phong Thira phat lai.

- Quyét dinh s6 731/QD-BTP ngay 16/3/2026 cua Bo Tu phap vé viéc cong bé thu tuc
hanh chinh trong linh vuc thura phat lai thuéc pham vi chie nang quan ly cia Bo Tu
phap




- Quyét dinh sb 370/QB-TTPVHCC ngay 30/3/2026 cta Trung tam phuc vu hanh chinh
cdng vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Thira phét lai thuoc pham
vi chirc ning quan ly caa S¢ Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao
1 Giay dé nghi dang ky hoat dong Vian phong «
Thira phét lai (mau TP-TPL-18-sd)
) Quyét dinh cho phép thanh lap Vian phong y
Thtra phét lai
Giay to chimg minh du diéu kién quy dinh tai
3 | khoan 3, 4 Diéu 17 Nghi dinh s6 08/2020/ND- X
CP;
Ho so diang ky hanh nghé cua Thira phat lai
4 | theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 Nghi dinh X
08/2020/ND-CP.
Y&u cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay
nhan duoc Quyét dinh cho phép thanh Iap, Vin phong Thira phat lai phai dang ky hoat
dong.
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xi ly
Trong thoi han 04 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng.
3.6 | Phi/Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trach Thoi gian Bieu mau/ket
’ nhiém qua
o Nguoi nop s .
B1 | Nop ho so A Gio hanh chinh
ho so
Tiép nhan, kiém tra ho so: A theo muC
B2 ‘ | Trungtam 1/2 ngay © 50 Hheo
- Truong hop ho so du dieu kién | phuc vu 3.2;
giai quyét, cong chac bo phan




mot cira 1ap Gidy tiép nhan hé so | hanh chinh - Phiéu kiém soat
va hen ngay tra két qua; Chuyén cong qua trinh  giai
hd so cho co quan c6 tham quyét hd so (miu
quyén giai quyét. (Chuyén dong s6 05)
thoi dén Trudng phong)
- Trudng hop hd so chua day du,
chinh xac, cong chtc tiép nhan
huéng dan bd sung, hoan thién
hé so theo quy dinh;
- Trudong hop hd so khong du
diéu kién giai quyét, cong chic
tiép nhan phai néu rd Iy do theo
mau Phiéu tir chéi giai quyét ho
SO.
- Ho so theo muc
3.2,
Truéng ) i
B3 | Phan cong xt ly hd so phong B 1/2 ngay - Phicu kiém soat
tro tu phap qua trinh  giai
quyét ho so (mau
s6 05)
- Truong hop ho
so du diéu kién:
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét ho so;
+ Gidy dang ky
Tham dinh hd so: Coéng chirc . hoat dong.
s VR Chuyén
B4 giai quyet ho so tien hanh xem Vien gii 15 nad ] . N
xét, du thdo vin ban, trinh lanh n gl 0 NGy Truong hop ho
quyet ho so so chua hoac

dao Phong phé duyét.

khong da  diéu
kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu
yéu cau bd sung,




hoan thién ho so
hozc Phiéu tix chdi
tiép nhan giai
quyét hd so.

Lanh dao Phong xem xét ho so,

- Truong hop ho
so du diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyét hd so;

+ Giay dang ky
hoat dong.

- Truong hop hd
so chua hoac

B5 tri’nhvlﬁnhﬁdao So phé fiuyét hf)éc Lﬁn}} dao 1 ngay khong du  didu
ky van ban giai ‘quyet (Truong Phong Kién:
hop dugc uy quyen)
+Ho SO,
+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét ho so;
+ Dy thao Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so
hozc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét ho so.
- Phiéu kiém soét
. Chuyén qua trinh  giai
B6 Hoan thién ho so, phat hanh van Vién’gié‘i quyét hd so:
ban quyét hd ’
so/van thu - Giay dang ky
hoat dong.
- p 1/2 nga
Cong chuc |- phicu kiém soat
ﬁia' q/ug/eti qua trinh  giai
, , 0 SO a J4 A .
B7 | Ban giao ket qua giai quyet dién Trung quyet ho so;
tdm phuc - Gidy dang ky
vu hanh hoat dong.

chinh cong




(Pon vi
cung ung
dich vu buu
chinh duoc
Trung tdm
uy quyen,
ky hop
ddng)

B8

Tra két qua

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

- Gidy ding ky
hoat dong

Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 cta Vin phong Chinh phu.

Mau TP-TPL-18-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024
cua Bo truong Bo Tu phap stra doi, b6 sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh
chinh trong linh vuc b tro tu phap.




TP-TPL-18-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 03/2024/TT-BTP))

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI )
DANG KY HOAT PONG VAN PHONG THUA PHAT LAl

Kinh gui: S6 Tu phap........c..coou......

1. Vin phong Thira phat lai (ghi tn bang chiz in hoa): .........cccoevvevevevceeriinieenne,
2. Quyét dinh cho phép thanh 13p $6: .......coevveveene, 0T Y2 AU A cua Uy ban nhan
AN, .. s
IR B - Mol 01 0 1 4D 1T SOOI
Dién thoai: .....cccoeeeeeeee. Fax (NéU CO): ...ovevvveeeannn, Email (néu cO): .....covveenne
WEDSIE (NEU CO): vttt
4. Truong Van phong Thira phat lai:
HO VATEN: Lo Gidgi tinh (2): ......
Ngay, thang, nam sinh:......... [oviiiiinnn [ociiiiiiiin,
QUOC ICN (2):eveeeeeeeteeesee ettt
S6 Chtng minh nhan dan/Sé Thé can cude cong dan/Sé dinh danh ca nhan:
Ngay, thang, nam cap (3): ......... vernne. Jvevreennn, NOiCAP (4): oo, (doi Vo
Chizng minh nhan dan, Thé Can cuéc cong dan)
NOT thUONG IU (5): eveeeeiiiece et
A o (1T I T I () ST SSR
Dién thoai: .....ccoceevvvviiiiiinn, Email: oo
5. Danh sach Thura phét lai (bao géom ca Trudng Vian phong) (7):

Ho vatén; Ngay, | Noid hién tai (8) | Thira phat lai hep danh/Thira phat

thang, nam sinh; SO lai lam viéc theo che d9 hgp dong
CMND/S6 Thé
STT | cccDisé dinh danh
ca nhéan
1
2
Van phong Thura phat lai......................... cam doan thyc hién day du cac quyén, nghia vu theo
quy dinh cua phap luat.
Tinh (thanh phé), ngay...... thang....... nam.....
Truwdéng Van phong

(Chir ky/chir kY s6, ho tén)

Ghi cht:
1. Céc théng tin sé (1), (2), (3), (4), (5), (6), (8):



- Triong hop nép hé so triec tuyén: cdc thong tin diroc khai thac tir Cor so di lidu quac gia vé
ddn cu dé t dong dién vao biéu mdu, nguwoi thyrc hién tha tuc hanh chinh khong can ké khai.
Néu cac thong tin khéng diroc tir déng dién vao biéu mau thi nguwoi thyec hién thi tuc hanh
chinh ké khai day d.

- Trueong hop nép hé so giay (Nép truc tiép hodc qua buu chinh): ngueoi thuc hién thi tuc
hanh chinh ké khai day dii trong biéu mau.

2. Thong tin sé (7): Ghi trong truong hop c6 Thira phét lai hop danh hogc Thera phét lgi 1am
viéc theo ché dé hop dong.

3. Céc thong tin tgi biéu mdu nay dong thoi diroc sir dung dé xay dung biéu mau dién tir
twong tdc khi co quan quan 1y nha meéc cung cap dich vi cong truec tuyén.



10. Thay di ndi dung diing ky hoat ddng Vin phong Thira phéat lai (1.008931)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, tham dinh va giai quyét ho so dé nghj thay doi
noi dung dang ky hoat dong Vian phong Thura phat lai

Pham vi: Ap dung ddi véi Vian phong Thira phat lai; cdng chiic S& Tu phép, Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong, Dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC theo
thong bao cua cip c6 thim quyén (sau ddy goi chung 1a Bo phan Mot cira) va cong
chuc Bo phan Mot ctra, cong chire, nguoi lao dong

N§i dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé t6 chac va hoat
dong cua Thira phét lai;

_ Thong tu sé 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ciia Bo truong Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phép sira doi, bd
sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc b trg tu phap.

- Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo trusng Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va str dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién
hanh nghé Thira phét lai; phi tham dinh diéu kién thanh lap, hoat dong Vian phong
Thira phét lai; Thong tu s 05/2021/TT-BTC ngay 20/01/2021 cua B$ truong Bo Tai
chinh sira d6i, b6 sung mot sé diéu cia Thong tu sb 223/2016/TT-BTC;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cia Bo trusng B Tu phap hudng dan
chice nang, nhiém vy, quyén han caa S& Tu phap thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd truc thuéc Trung wong va chirc ning, nhiém vy, quyén han caa Van phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan thuoc Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu trong
linh vyc tu phap.

- Quyét dinh sé 731/QD-BTP ngay 16/3/2026 ciia Bo Tu phap Vé viéc cong bd thi tuc
hanh chinh trong linh vuc thtra phét lai thuoc pham vi chirc nang quan ly caa Bo Tu
phép.

- Quyét dinh s6 370/QD-TTPVHCC ngay 30/3/2026 cua Trung tdm phuc vu hanh

chinh cong vé viéc cong bd Danh muyc tha tuc hanh chinh linh virc Thira phét lai thuoc
pham vi chirc nang quan ly caa So Tu phép thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Giay dé nghi thay d6i noi dung ding ky hoat
dong Vin phong Thira phat lai (mau TP-TPL- X
20-sd)




Gidy to chirng minh viéc thay d6i va ban chinh

2 e

Gidy ding ky hoat dong X
Yéu céu, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh: Khi thay di mét trong cac noi dung
dang ky hoat dong cua Vin phong Thira phat lai bao gom: tén, dia chi tru so cia Vin
phong Thra phat lai, ho tén Truéng Vin phong Thura phét lai, danh sach Thira phat lai
hop danh va danh sach Thira phat lai 1am viéc theo ché d6 hop dong lao dong (néu co)
ctia Van phong Thira phét lai thi phai ding ky thay dbi.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly
3.4.1. Boi véi truong hop thay doi Truéng Vian phong thi thoi han cap Gidy ding ky
hoat dong cho Van phong Thira phat lai 1a 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€.
3.4.2. B6i véi cac truong hop thay doi khéc thi thoi han cap Giay ding ky hoat dong
cho Vin phong Thira phat lai 12 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh cong

3.6 | Phi/L¢ phi
500.000 dong

3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc

R Tréch o 2 x .
TT Trinh tw _af Thoi gian | Bieu mau/Ket qua
nhiém
A A Nguoi nop Gio hanh
BL | Nopho so hd so chinh
\ A 0 e A LA 3.2;

- jlj?u»ongihqpﬂho SO d,u dlezu kl?n Y, ngdy déi o ‘
giai quyet, cong «_:Puc E’Q ppan Trung tam | Vi tong |- Gidy tiép nhan hd
mot cua 1ap Giay tiep nhan ho so hue v hop 3.4.1; | SO va hen ngay tra

B2 | va hen ngay tra két qua; Chuyén | PhUCVU két qua (mdu sb
hd so cho co quan ¢d tham quyén hanhA chinh |, ngay doi 01);
giai quyét. (Chuyén ddng thoi cong V6i trudng 3 o
dén Trudng phong) hop 3.4.2 | - Phiéu yéu cau bo

‘ ‘ sung, hoan thién ho

- Truong hop ho so chua day du, so (mAu sb 02);
chinh xéac, cong chuc tiép nhan




huéng dan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh;

- Trudong hop hd so khong du
diéu kién giai quyét, cong chirc
tiép nhan phai néu rd ly do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
SO.

- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
SO (ma’lu s6 03).

1 yv ddi
A’r'lgay‘dol - HO so theo muc
Vo1 truong 30
‘ Truong hop 3.4.1; o
B3 | Phéan cong xu ly ho so phong Bo ) _ Phiéu kiém soat
tro tu phap Z,I.Igay‘dm qua trinh giai quyét
VOLIUONG | s (méu s6 05)
hop 3.4.2
01 ngay doi .
) . flgay‘ o Ho6 so theo muc
Tham dinh ho so: Cong chuc giai A Vot truong 3.2
R A s . Chuyén hop 3.4.1; :
gq | QUYet ho so tién hanh xem Xxeét, Vien gii L
du thao vin ban, trinh 13nh dao e P?é) < | 03ngay dbi - Phieu kiém 50"{"[
hop 3.4.2 0 so (mau so6 05)
- Truong hop ho so
du diéu kién:
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so;
01’ pgéy‘ doi | Gidy dang ky hoat
Lanh dao Phong xem xét hd so, VOLTruong | gang
gg | trinh lanh dao So phé duyét hoac | - Lanh dao hop 3.4.1; ‘ .
ky van ban giai quyét (Truong Phong 2,5 ngay déi - Tmong} thAho o
hop duoC Uy quyén) > et chua hodc khong du
op GO Y VOLTruong | 4y kien:
hop 3.4.2 '
+Ho SO;

+ Phiéu kiém soéat
qua trinh giai quyét
hé so;

+ Du thao Phiéu

yéu cau bo sung,
hoan thién hd so




hoic Phiéu tur chdi
tiép nhan giai quyét
hé so.

- Hb so;
Chuyén - Phiéu kiém soat
B6 quén thién hd so, phat hanh vin viénﬂgié‘ﬂi 1/4 ngay qué trinh giai quyét
ban quyet ho ho so;
so/van thu .,
- Giay dang ky hoat
dong.
Cong chuc
giai quyét
ho so/ Dai
dién Trung
tam phuc vu - Phiéu kiém soat
hanh chinh qua trinh giai quyét
N L - X cong (bon 5 hd so;
B7 | Ban giao két qua giai quyet vi cung ting 1/4 ngay ’
dich vu buu - Giay dang ky hoat
chinh duoc dong.
Trung tam
uy quyen,
ky hop
ddng)
Trung tam Phiéu kiém soét qua
o phuc vu trinh giai quyét ho
B8 | Tra ket N . h A
faketqua hanh chinh so; SO theo ddi ho
cobng SO.
4 | Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién théng duoc ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ctia Vian phong Chinh phu.

Mau TP-TPL-20-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024
ctua Bo truong B Tu phap sira doi, b sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh
chinh trong linh vuc b trg tu phap.




TP-TPL-20-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY BE NGHI THAY POI NQI DUNG DANG KY HOAT BPONG
VAN PHONG THUA PHAT LA

Kinh gui: S6 Tu phap.......cccccevveveeicieeieneee,
Vin phong Thira phét lai (ghi bang ch in N0A): ........c.ovvvveveeeeeeereeeeeeeeeeres
DA CNITIU SO% vvieiiiie it ettt e e st e e st e e e st e e e sabeeeearee e e
DieN thoai: c..vocveeeeeeeeeeeeeee e N (LT 0) HE
EMAIL (NEU COY: vttt
Gidy dang ky hoat dong S6: ........ccvvevverveiesieeeean, CAP IAN: v,
Ngay Cap:.....keeeceid o,

Dé nghj thay d6i ndi dung ding ky hoat dong Vin phong Thira phat lai nhu sau (1):

Van phong Thura phét lai ......................... cam doan thuc hién day du cac quyén, nghia vu theo
quy dinh cua phap luat./.

Tinh (thanh phé), ngay..... thang...... nam......
Trwéng Van phong

(Chiz ky/chiz ky so, ho tén; dau/chiz ky sé cua té chirc)

Ghi chu:

1. Théng tin sé (1): Ghi mét hogc nhiéu ngi dung dé nghj thay déi theo quy dinh tgi khoan 1
Piéu 22 cua Ngh; dinh s¢ 08/2020/NP-CP.

2. CAc thdng tin tai biéu mdu nay dong thoi dieoc sir dung dé xay dieng biéu mdu dién tir
twong tac khi co quan quan 1y nha nwéc cung cap dich vy cong truc tuyén.



11. Chuyén déi loai hinh hoat dong Vin phong Thira phat lai (1.008932)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, tham dinh va giai quyét ho so dé nghi chuyén
dbi loai hinh hoat dong tir doanh nghiép tu nhan sang cong ty hop danh va nguoc lai

Pham vi: Ap dung ddi véi to chic hoat dong Thura phét lai; cong chizc S¢ Tu phap,
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong, Dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC theo thdng béo cua cip c6 thim quyén (sau day goi chung la Bo phan Mét cira)
va cbng chuc Bo phan Mot cira, cong chure, nguoi lao dong

N@i dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctua Chinh phu vé té chic va hoat
dong cua Thura phét lai;

- Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 cua Chinh Phu stra ddi, b sung mot
s6 nghi dinh dé cit giam, don gian hoa tha tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh thudc
pham vi quan ly cia Bo Tu phap;

- Thong tu s& 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B truong B Tu phép quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciua Bo truong Bo Tu phap stra doi,
bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bé tro tu phap.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap huéng dan
chirc ning, nhiém vu, quyén han cua S& Tu phéap thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong va chirc niang, nhiém vy, quyén han cia Vin phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan thuoc Uy ban nhan déan x3, phuong, dac khu trong
linh vyc tu phap.

- Quyét dinh sé 731/QDP-BTP ngay 16/3/2026 cia Bo Tu phap vé viéc cong b tha
tuc hanh chinh trong linh vuc thtra phat lai thugc pham vi chitc nang quan ly ctia B
Tu phap

- Quyét dinh s6 657/QB-UBND ngay 10/02/2026 cua Uy ban nhan dan thanh phé Ha
Noi V& viéc y quyén cho Sé Tu phéap thanh phé Ha Noi giai quyét cac thi tuc hanh
chinh linh vuc tu phap thugc tham quyeén giai quyét caa Uy ban nhan dan thanh phé
Ha Noi.

- Quyét dinh sé 370/QD-TTPVHCC ngay 30/3/2026 cua Trung tam phuc vu hanh
chinh cdng vé viéc cong bé Danh muyc tha tuc hanh chinh linh vuc Thira phét lai thuoc
pham vi chitic nang quan Iy cua So Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Giay dé nghi chuyén ddi loai hinh hoat dong
Vin phong Thira phét lai (miu TP-TPL-21-sd)




Ban thuyét minh vé viéc chuyén d6i loai hinh
hoat dong, trong d6 néu rd phuong an chuyén
dbi, tinh hinh t6 chirc va hoat dong cua Vin

2 . ) . e X
phong tinh dén ngay dé nghi chuyén doi, du
kién vé t6 chuc, tén goi, dia diém dit tru so,
nhan sy, cac diéu kién vat chat
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 18 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
3.6 | Phi/L¢& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
. . : . Biéu mau/Ke
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian eu quaéU/ ¢t
B1 | Nop ho so Nguoi nop hd so | Gio hanh chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so: - Hb so theo muc
- Trudng hop hé so du didu 3.2
kién giai quyét, cong chuc - Giy tiép nhan
bo phan mot cira lap Giy hd so va hen ngay
tiép nhan hé so va hen ngay tra két qua (mau
ra két qua; Chuyén ho 501);
cho o quin 3 toam quyen | T8 phuc o
B2 “ auy vu hanh chinh 1/2 ngay

giai quyét. (Chuyén ddng
thoi dén Truong phong)

- Truong hop hd so chua
day du, chinh xéc, cong
chic tiép nhan huéng dan
bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh;

cong

- Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién
hé so (mau s6 02);

- Phiéu ti chdi
tiép nhan giai
quyét hd so (mau
s6 03).




- Truong hop ho so khong
da didu kién giai quyét,
céng chuc tiép nhan phai
néu rd ly do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét hd so.

Truong phong

- Ho6 so theo muc
3.2;

- Phiéu kiém soat

B3 | Phan cong xu 1y hd so 2 , 1/2 ngay
B tro tu phap qua trinh  giai
quyét hd so (mau
s6 05)
7 ‘ - H6 so theo muyc
Tham dinh ho so: Cong 3.2:
chic giai quyét hd so tién . o
B4 | hanh xem xét, du thao van igihuzegt\ggnso 10 ngay - Phicu kiém soat
ban, trinh lanh dao Phong | O 0= qua trinh  gidi
phé duyeét. quét ho so (mau
50 05)
- Truong hop ho
so du diéu kien:
+ Hd so;
+ Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so;
+ To trinh, du thao
Lanh dao Phong xem xét hd Qu,y o dmt\ chxq
. . L phép chuyén doi
so, trinh l1anh dao S& phé loai hinh  hoat
B5 | duyét hodc ky van ban giai | Lanh dao Phong 03 ngay : '

quyét (Truong hop dugc uy
quyen)

dong Van phong
Thira phét lai.

- Truong hop hd
so chua hoac
khong du  diéu
Kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét ho so;




+ Dy thao Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so
hozc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét ho so.

Lanh dao S¢ ky duyét van

- Truong hop ho
so du diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét hd so;

+ To trinh, du thao
Quyét dinh cho
phép chuyén doi
loai hinh hoat
dong Van phong
Thura phat lai.

- Truong hop hd

B6 . Lanh dao S¢ 03 ngz
ban hoac tra lai HS anh dao >0 noay so  chua hoic
khong du  diéu
Kién:
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so;
+ Dy thao Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so
hoac Phiéu tur chdi
tiép nhan giai
quyét ho so.
o Quyét dinh cho
< 3 Chuyén vién ; . ..
57 Hoan thién ho so, phat hanh i;yu é\?hé 1/2 nod phép chuyén doi
viin ban gral iy 9" lloai hinh hoat
so/van thu .
dong.
. . ... .| Congchucgiai . R
B8 | Ban giao ket qua giai quyet quyét hd so/ Pai 1/2 ngay - Ho so;

dién Trung tam




phuc vu hanh
chinh céng (Pon
vi cung ung dich
vu buu chinh
duoc Trung tam
uy quyen, ky
hop dong)

- Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét hd so;

- Quyét dinh cho
phép chuyén doi
loai hinh hoat
dong.

Trung tdm phuc

- Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét ho so;

B9 | Tra két qua vu hanh chinh - Quyét dinh cho
cong phép chuyén doi
loai hinh hoat
dong.
4 | Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ctia Vin phong Chinh phu.

Mau TP-TPL-21-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP




TP-TPL-21-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGH] CHUYEN POI LOAI HINH VAN PHONG THUA PHAT LAl

Kinh giri: Uy ban nhan dan............cccceeeeveeveeeeeeenne.
Vin phong Thira phat lai (ghi t&n bang chiz in N0A): .......c.ccevveeveeeeeeeeseeeeeeas
$ D)o 01 N IET o ST
Quyét dinh cho phép thanh 13p S8 ........ccevvervenenee, NQAY.....cc.f e Lovereoreinnnn,
Gidy dang ky hoat dONG SO: ..vevvevvveceerereeieerenene, (OF: 1) T3
Ngay cip......... [ Loveeeeereeeseeninian,
Dé nghi duoc chuyén dbi thanh Vin phong Thira phat lai hoat dong theo loai
1. Vin phong Thira phat lai (ghi tén bang chiz in hoa) (1): c..oveeveeveveveeeereeieien.
O O It Mol 1V I VIR A7) RS
3. Ho va tén Trudng Van phong Thira phat lai (3): ..oocooevviiiiiiiieece e
Van phong Thtra phat lai .........cccovevviiieniiine. cam doan thuc hién day du cac quyén, nghia
vu theo quy dinh cua phap luat./.
Tinh (thanh pho), ngay...... thdng....... nam.........
Trwéng Van phong

(Chiz ky/chiz ky so, ho tén; dau/chiz ky sé cua té chirc)

Ghi cha:

1. Céc théng tin (1), (2), (3) ghi trong trieong hop thay doi.

2. C4c thdng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xay dung biéu mdu dién tir twong
tac khi co quan quan 1y nha nwéc cung cdp dich vy cong triec tuyén.



12. Ping ky hoat dong sau khi chuyén déi loai hinh hoat ddng Vin phong Thira phat lai
(1.008933)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, tham dinh va giai quyét ho so dé nghi ding ky

hoat dong sau khi chuyén doi loai hinh hoat dong ctiia Van phong Thira phét lai
Pham vi: Ap dung d6i v&i Van phong Thira phat lai; cong chitc S¢ Tu phép, Trung
5 tdm Phuc vu Hanh chinh cong, Dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

theo théng bao cua cap cd tham quyén (sau day goi chung la Bo phan Mot cira) va
cong chic B phan Mt cira, cdng chire, nguoi lao dong

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosophaply

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctua Chinh phu vé t6 chic va hoat
dong cua Thura phat lai;

- Thong tu s& 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B truong B Tu phép quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciua Bo truong Bo Tu phap sira doi,
bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bé tro tu phap.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap huéng dan
chirc ning, nhiém vu, quyén han cua S& Tu phéap thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh
ph truc thudc Trung wong va chirc niang, nhiém vy, quyén han cia Vin phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan thuoc Uy ban nhan déan xa, phuong, dac khu trong
linh vyc tu phép.

- Quyét dinh sé 731/QD-BTP ngay 16/3/2026 cia Bo Tu phap vé viéc cong b tha
tuc hanh chinh trong linh vuc thtra phét lai thugc pham vi chirc nang quan ly cta Bo
Tu phép.

- Quyét dinh sé 370/QD-TTPVHCC ngay 30/3/2026 cua Trung tam phuc vu hanh
chinh cdng vé viéc cong bé Danh myc tha tuc hanh chinh linh vuc Thira phét lai thuoc
pham vi chitic nang quan |y cua So Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao
1 Giay dé nghi dang ky hoat dong Vian phong Thira «
phat lai (miu TP-TPL-18-sd)
2 | Quyét dinh cho phép chuyén doi X
Giay to chung minh c6 du diéu kién bao dam hoat
3 dong cta Van phong Thura phét lai theo quy dinh «
tai diém b khoan 1 Piéu 26 Nghi dinh s
08/2020/Nb-CP




Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
nhan dwoc Quyét dinh cho phép chuyén ddi, Van phong Thira phat lai phai dang ky

hoat dong.
3.3 | S6 lwgng ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1&
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
3.6 | Phi/Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi gian Bieu ma?u/Ket
’ nhiém qua
s Nguoi nop Gio hanh
B1 | Noph L .
P 1o so ho so chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so:
N o - Ho so theo muc
- Truong hop ho so dua dieu kién 3.2
giai quyét, cong chirc bo phan mot ’
ctra lap Giay tiép nhan ho so va hen - Giay tiép nhan
ngay tra két qua; Chuyén hé so cho hd so va hen
co quan c6 tham quyén giai quyét. ngay tra két qua
(Chuyén dong thoi dén Truong Trung tam (mau s 01);
hon . )
B2 phong) phyc vy 1/2ngay |- Phiéu yéu ciu
- Trudng hop hd so chua dy du, ha”hACh'”h bd sung, hoan
chinh xac, cong chuc tiép nhan cong thién hd so (mau

hudng dan b sung, hoan thién hd
so theo quy dinh;

- Truong hop ho so khong du diéu
kién giai quyét, cong chuc tiép
nhan phai néu rd ly do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so.

s6 02);

- Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét ho so (mau
s6 03).




B3

Phan cong xir Iy ho so

Trudng
phong B6
tro tu phap

1/2 ngay

- HO so theo muc
3.2;

- Phiéu kiém
soat qué trinh
giai quyét hd so
(mau sb 05)

B4

Tham dinh hd so: Cong chuc giai
quyét ho so tién hanh xem xét, du
thao van ban, trinh 1anh dao Phong
phé duyét.

Chuyén
Vvién giai
quyét ho so

3,5 ngay lam
Viéc

- Ho so theo muc
3.2;

- Phiéu kiém
soat qué trinh
giai quyét hd so
(mau sb 05)

B5

Lanh dao Phong xem xét hd so,
trinh 1anh dao S¢ phé duyét hoac ky
van ban giai quyét

Lanh dao
Phong

02 ngay lam
Viéc

- Truong hop ho
so du diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Giay dang ky
hoat dong.

- Trudng hop hd
so chua hoac
khong du diéu
Kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Du thao Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so
hoic Phiéu tur
chéi tiép nhan
giai quyét hd so.

B6

Hoan thién ho so, phat hanh vin
ban

Chuyén
Vién giai

1/4 ngay

- Ho so;




quyét ho - Phiéu kiém
so/van thu soat qué trinh
giai quyét hd so;
- Gidy dang ky
hoat dong.
Cong chuc
giai quyét
hd so/ Dai
dién Trung
tam phuc L
vu hanh - Phieu kiém
chinh cong soat qua trinh
B7 | Ban giao két qua giai quyét (Pon vi 14ngay | 914l quyetho so;
F:ung ung - Gidy dang ky
dich vu buu hoat dong.
chinh duoc
Trung tam
uy quyén,
ky hop
ddng)
Trung tam Phiéu kiém soat
e phuc vu qua trinh giai
B8 | Tra ket . , s \
raketqua hanh chinh quyét ho so; So
cong theo dbi ho so.
4 | Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém theo
Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ctia Van phong Chinh phu.

Mau TP-TPL-18-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024
cua Bo truong Bo Tu phap sira doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh

chinh trong linh vuc b trg tu phap.




TP-TPL-18-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY DE NGHI ‘ )
DANG KY HOAT PONG VAN PHONG THUA PHAT LAl

Kinh gui: S6 Tu phap..........ccu.........
1. Van phong Thira phét lai (ghi tn bang chiz in h0a): ......c.ccvveevveeeeieeeeene,
2. Quyét dinh cho phép thanh 13p $6: ........cccevevevences 10T \YA Y A ctia Uy ban nhan
AN s
IR B - Mol 01 0 1 4D 1T SRRSO
Dién thoai: ......cccoevee..e. V(TR ) HE— Email (Néu CO): ...vvvvereeee.
WEDSTEE (NEU CO): wvevrevrceresereteteeeeeeeeeeeee ettt
4. Truong Van phong Thira phét lai:
HO VATEN: Lo Gidi tinh (2): ......
Ngay, thang, nam sinh:......... [oviiiiinan [ociiiiiiiiiin,
U T To 11 L1 €22 OO
S6 Chirng minh nhan dan/Sé Thé can cudc cdng dan/Sé dinh danh ca nhan:
Ngay, thang, nam cap (3): ......... [ Joveoreenans NOi CAP (4): ovveeeeeeeieereeeean, (doi V6i
Chizng minh nhan dan, Thé Can cwéc cong dan)
NOT thUONG U (5) et
NOT G NIEN LA (B): 1
Dién thoai: .....ccoceevvvviiiiiinn, Email: oo

5. Danh sach Thura phét lai (bao gom ca Truong Vin phong) (7):

Ho va tén; Ngay, Noi ¢ hién tai (8) | Thira phat lai hgp danh/Thira phat
thang, nim sinh; S6 lai 1am vigéc theo ché @o hop dong
STT CMND/S6 Thé
CCCD/S6 dinh danh
ca nhan
1
2
Van phong Thura phat lai......................... cam doan thyc hién day du cac quyén, nghia vu theo
quy dinh cta phap luat.
Tinh (thanh phé), ngay...... thing....... nam.....
Trwéong Van phong

(Chir ky/chiz ky s6, ho tén)



Ghi chu:

1. Céc thong tin sé (1), (2), (3), (4), (5), (6), (8):

- Trueong hop nop hé so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tir Co sé dir lidu quoc gia ve
ddn cu dé ty dong dién vao biéu mau, nguwoi thyc hién tha tuc hanh chinh khong can ké khai.
Néu cac thong tin khdng diroc tir déng dién vao biéu mau thi nguwoi thyec hién tha tuc hanh
chinh ké khai day du.

- Triong hop nép ho so gidy (np truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi thyec hién th tuc
hanh chinh ké khai day dii trong biéu mau.

2. Thong tin sé (7): Ghi trong truong hop c6 Thira phéat lai hop danh hogc Thera phét lgi 1am
viéc theo ché d@s hop dong.

3. C4c thong tin tai biéu mdu nay dong thoi duoc sir dung dé xay dung biéu mdu dién tir
twong tdc khi co quan quan 1y nha meéc cung cap dich vi cong truec tuyén.



13. Hop nhit, s&p nhap Vin phong Thira phéat lai (1.008934)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, tham dinh va giai quyét ho so dé nghi hop
nhat, sap nhap cac Vin phong Thira phét lai

Pham vi: Ap dung d6i voi Vin phong Thira phat lai; cong chicc S& Tu phap, Trung
tdm Phuc vu Hanh chinh cong, Dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
theo thong bao cua cip c6 thim quyén (sau ddy goi chung 12 Bo phan Mot cua) va
cong chic B phan Mt cira, cdng chirc, nguoi lao dong

N@i dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctua Chinh phu vé té chtc va hoat
dong cua Thura phét lai;

- Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 cua Chinh Phu stra ddi, b sung mot
s6 nghi dinh dé cit giam, don gian hoa tha tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh thudc
pham vi quan ly cia Bo Tu phap;

- Thong tu s& 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B truong B Tu phép quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciua Bo truong Bo Tu phap stra doi,
bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bé tro tu phap.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap huéng dan
chirc ning, nhiém vu, quyén han cua S& Tu phéap thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong va chirc niang, nhiém vy, quyén han cia Vin phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan thuoc Uy ban nhan déan x3, phuong, dac khu trong
linh vyc tu phap.

- Quyét dinh sé 731/QDP-BTP ngay 16/3/2026 cia Bo Tu phap vé viéc cong b tha
tuc hanh chinh trong linh vuc thtra phat lai thugc pham vi chitc nang quan ly cta Bo
Tu phap

- Quyét dinh s6 657/QB-UBND ngay 10/02/2026 cua Uy ban nhan dan thanh phé Ha
Noi V& viéc y quyén cho Sé Tu phéap thanh phé Ha Noi giai quyét cac thi tuc hanh
chinh linh vuc tu phap thudc tham quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan thanh phé
Ha Noi.

- Quyét dinh sé 370/QD-TTPVHCC ngay 30/3/2026 cua Trung tam phuc vu hanh
chinh cdng vé viéc cong bé Danh muyc tha tuc hanh chinh linh vuc Thira phét lai thuoc
pham vi chtic nang quan |y cua So Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao




Giay dé nghi hop nhat, sép nhap Vin phong
Thua phét lai (mau TP-TPL-23-sd, TP-TPL- X
25-sd)

Hop dong hop nhat, hop dong sap nhap trong
d6 ¢ cac ndi dung chi yéu sau day: tén, dia chi
tru s& ctia cac Van phong bi hop nhat, sap nhap;
thoi gian thuc hién hop nhat, sép nhap; phuong
an xu ly tai san, str dung lao dong cta cac Van

. \ . X
phong; viéc keé thura toan bo quyén, nghia vu va
loi ich hop phéap cua cac Van phong va cac ndi
dung khac cé lién quan;
Ban ké khai thué, bao c4o tai chinh trong nim
gan nhat da duoc kiém toan cua cac Vin phong y

Thira phét lai tinh dén ngay dé nghi hop nhit,
s&p nhap

Bién ban kiém ké cac ho so nghiép vu va bién
ban kiém ké tai san hién c6 ciia cac Van phong X
bi hop nhat, sap nhap;

Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Déi véi truong hop hop nhat Vin phong Thira phét lai thi cac Van phong Thira phét
lai bi hop nhat c6 tru s trong ciing mot dia ban cap tinh;

- DBi véi truong hop sap nhap Van phong Thira phét lai thi Van phong Thira phat lai
bi sap nhap co tru sé trong cing mot dia ban cip tinh véi Van phong Thira phat lai
nhan sap nhap.

S6 lwong ho so

01 b¢

Thaoi gian xir ly

Trong thoi han 14 ngay.

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

Phi/Lé phi

Khdng




3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. , _ . Biéu mau/Két
TT Trinh tw Trach nhiém Thai gian el ;nuaﬁu ¢
N Nguoi nop ho Gio hanh
B1 | Nop hd so gUo1 NOP 1O o
SO chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét, cong f:,hfrc.pé - Hb so theo muc
phan mot cia lap Giay tiep 3.0-
nhan hd so va hen ngay tra ’
két qua; Chuyén hd so cho co - Gidy tiép nhan
quan c6 tham quyén giai hé so va hen ngay
quyét. (Chuyén dong thoi tra két qua (mau
dén Truong phong) Trung tam so 01);
B2 | Trudng hop hd so chua day phulc Vu t]élnh 172 ngay - Phiéu yéu cau bo
da, chinh xéc, cong chirc tigp | chinh cong sung, hoan thién
nhan huéng din bd sung, hé so (mau s6 02);
hoan thién hd so theo quy . ..
dinh: - Phiéu t choi
inh; i .
tiecp nhan giai
- Truong hop hé so khong di quyét hd so (mau
diéu kién giai quyét, cong s6 03).
chuc tiép nhan phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.
- Ho so theo muc
3.2;
s Truong phon . A LA ;
B3 | Phan cong xir Iy hd so ruong phong 1/2 ngay - Phieu kiem soat
BO tro tw phap qua trinh  giai
quyét hd so (mau
s6 05)
i . - Hé so theo muc
Tham dinh ho so: Cong chuc 3.2:
giai quyét hd so tién hanh | Chuyén vién o
B4 | xem xét, du thao van ban, | giai quyét hd 06 ngay - Phigu kiém soat
trinh lanh dao Phong phé 50 qua  trinh  giai
duyat. quyet ho so (mau
s6 05)
x " 4 ha Lanh dao N - Trudng hop ho
B5 | Lanh dao Phong xem xét ho e 03 noa J
Phong gay so du dieu kién:

so, trinh lanh dao So phé




duyét hodc ky vin ban giai + Ho so;
quyét (Trudng hop duoc uy

quyén) + Phiéu kiém soat

qua trinh giai
quyét ho so;

+ To trinh, du thao
Quyét dinh cho
phép chuyén doi
loai hinh hoat
dong Van phong
Thira phét lai.

- Truong hop hd
so chua hoac
khong du  diéu
Kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu
yéu cau bo sung,
hoan thién hd so
hozc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop ho
so du diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai
) quyét ho so;

Lanh dao So ky duyét van

ban hoiic tra lai HS Lanh dao So 03 ngay

+ To trinh, du thao
Quyét dinh cho
phép chuyén doi
loai hinh hoat
dong Vian phong
Thtra phat lai.

- Truong hop hd
so chua hoac




khong du  diéu
Kién:

+ HOo so;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét hd so;

+ Du thao Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién ho so
hozc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai

quyét hd so.
o Quyét dinh cho
. . 3 huyén vién ; . .
57 Hoan thién ho so, phat hanh Ci;yﬁ é\?ﬁé 1/2 nod phép chuyén doi
vin bin gral quly 9 1 loai hinh hoat
so/van thu R
dong.
Cong chuec giai ‘
quyét ho so/ - HO so;
Pai dien Trung - Phiéu kiém soat
tam phuc vu ua  tinh  giai
hanh chinh i ha e
B8 | Ban giao két qua giai quyét | cong (Pon vi 1/2 ngay auy ’

cung ung dich
vu buu chinh

- Quyét dinh cho
phép chuyén doi

duoc Trun‘g loai hinh hoat
tam uy quyen, dong.
ky hop dong)
- Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
Trung tdm quyet ho so;
B9 | Tra két qua phuc vy hanh - Quyét dinh cho
chinh cong phép chuyén ddi
loai hinh hoat
dong.
4 | Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong dwoc ban hanh kém theo
Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ctia Van phong Chinh phu.




Mau TP-TPL-23-sd; TP-TPL-25-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 ciia Bo truang Bo Tu phap stra ddi, b sung 08 thong tu lién quan dén
thi tuc hanh chinh trong linh vyc bo trg tu phap.




TP-TPL-23-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI HOP NHAT VAN PHONG THUA PHAT LAl

Kinh guri: Uy ban nhan dan.............cc.cceceeeeveeennee,
1. Vin phong Thira phat lai (ghi t8n bang chiz in 0&): .........cccvvvveeeveeieeessean,
DA CNIETIU SO% vviiiiiie ittt ettt et e e st e e et e e e eabe e e ebeeeebeeeenreas
Quyét dinh cho phép thanh 13p S8 ........ccevvrveenee, ngay......... T—— [
Gidy dang ky hoat d0ng SO: .....covvevveeeveeeeeeeeeesns CAP AN ...
Ngay cap............ Lo, Loveeeeeeeresersis
Va (1):
2. Vin phong Thira phat lai (ghi tn bang chiz in hoa): .........ccccovvvevevevesieereeinns
PIa ChI T SO7 oo e
Quyét dinh cho phép thanh 1ap SO .......ccceveevevenee, NQAY.....coofvveeen. [
Gidy dang ky hoat d0NQ SO: .....vvveererreerrreren. (OF: 1o -1
Ngay cap:...../...... Joviiiiiiiiiinin,

Dé nghi duoc hop nhat thanh Vin phong Thira phat lai (ghi tén bang chiz in hoa):

$ D )TN0 £ 1 VIR S
Van phong Thura phét lai..........cccovene. (1) va Van phong Thtra phat lai..........ccccoevrennens cam
doan thyuc hién day du cac quyén, nghia vu theo quy dinh caa phap luat./.
Tinh (thanh phé), ngay......thdang.....nam.....
Trwéong Van phong Trwong Van phong
Thira phat lai.... Thira phat lai.... (1)
Chir ky/chir ky so, ho tén; dau/chizky sé6  (Chir ky/chaz ky sé, ho tén; ddu/chiz ky sé cua
cua té chirc) t6 chirc)

Ghi cha:

1. Théng tin sé (1): Trwong hop c6 tir 03 Vin phong Thira phét lai bi hop nhdt tré 1én thi ghi
ddy dii cdc Vin phong.

2. C4c thdng tin tai biéu mdu nay dong thoi dieoc sir dung dé xay ding biéu mdu dién tir
twong tac khi co quan quan 1y nha nwéc cung cap dich vy cong truc tuyén.



TP-TPL-25-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY DE NGHI §AP NHAP VAN PHONG THUA PHAT LAl
Kinh gui: Uy ban nh&n dan..........ccccoceeiiiiiinn,

Vin phong Thira phat lai (ghi t&n bang chiz in hoa) (1): c..ev.eeeeeveeeveeeieeeeees
8 )T o £ D IET o SRR
Quyét dinh cho phép thanh 14p S8 ......cccceveveunne. ngay ... A [voreerinane,
Gidy dang ky hoat dong $6: .......cccoveeveveene. CAP AN oo
NQAY CAp...../oeeei e,

Dé nghi duoc sap nhap vao Vin phong Thira phét lai (ghi tén bang cha in hoa):
PIa ChI T SO7 oo
Quyét dinh cho phép thanh 14p S8 ......ccevveeveeenne. ngay......... Lo, Lovorereoeninn,
Gidy dang ky hoat d0Ng S6: .....cvevvevvrererennne, (0F: T ) 111 FU

Ngay cap :......... J— .

Van phong Thura phat lai.........cccceevevenenee. (1) va Van phong Thura phat lai.........ccccoevivnnne.
cam doan thyc hién day di cac quyén, nghia vu theo quy dinh cta phap luat./.

Tinh (thanh phé), ngay......thdng.......ndm...
Trwéng Van phong Trwéng Van phong
Thira phat lai... Thuwra phat lai...
(Chit ky/chit ky so, ho tén; dau/chir ky (Chiz ky/chiz ky so, ho tén; dau/chd ky sé cua té
s6 cua to churc) chic)

Ghi cha:

1. Théng tin sé (1): Trwong hop c6 tir 02 Vin phong Thira phét lai dé nghi dwoc sép nhat tro
lén thi ghi ddy dii cdc Van phong.

2. C4c thdng tin tgi biéu mdu nay dong thoi dieoc sir dung dé xay dieng biéu mdu dién tir
twong tac khi co quan quan 1y nha nwéc cung cap dich vy cong truc tuyén.



14. Pang ky hoat dong, thay ddi ndi dung ding Ky hoat déng sau khi hep nhit, sép nhap
Vin phong Thira phat lai (1.008935)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, thim dinh va dang ky hoat dong, thay doi noi

1 . . s

dung dang ky hoat dong sau khi hop nhat, sap nhap Van phong Thura phat lai

Pham vi: Ap dung d6i v&i Van phong Thira phat lai; cong chitc S¢ Tu phép, Trung
5 tdm Phuc vu Hanh chinh cong, Dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

theo théng bao cua cap cd tham quyén (sau day goi chung la Bo phan Mot cira) va
cong chic B phan Mt cira, cdng chire, nguoi lao dong

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosophaply

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctua Chinh phu vé t6 chic va hoat
dong cua Thura phat lai;

- Thong tu s& 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B truong B Tu phép quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP;

-. Thong tu s 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap sira doi,
bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bé tro tu phap.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap huéng dan
chirc ning, nhiém vu, quyén han cua S& Tu phéap thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh
ph truc thudc Trung wong va chirc niang, nhiém vy, quyén han cia Vin phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan thuoc Uy ban nhan déan xa, phuong, dac khu trong
linh vyc tu phép.

- Quyét dinh sé 731/QD-BTP ngay 16/3/2026 cia Bo Tu phap vé viéc cong b tha
tuc hanh chinh trong linh vuc thtra phét lai thugc pham vi chirc nang quan ly cta Bo
Tu phép.

- Quyét dinh sé 370/QD-TTPVHCC ngay 30/3/2026 cua Trung tam phuc vu hanh
chinh cdng vé viéc cong bé Danh myc tha tuc hanh chinh linh vuc Thira phét lai thuoc
pham vi chitic nang quan |y cua So Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Giay dé nghi dang ky hoat dong, Giay de nghi
thay d6i noi dung ding ky hoat dong Vin phong

L | Thira phét lai (mau TP-TPL-18-sd, TP-TPL-20- X
sd)
5 Quyét dinh cho phép hop nhat, Quyét dinh cho y

phep sap nhap

3 | Giay to chang minh vé tru s¢ X




Ban sao c6 chung thuc hoac ban chup kém ban
chinh Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai cua cac

4 o s,
Thura phat lai dang hanh nghé tai Van phong X
Thira phat lai ¢é di chiéu.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16

3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

3.6 | Phi/L¢& phi
Khéng

3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc

TT Trinh tw Trach nhiém | Thai gian Bieu ;nuaéu/Ket

3 o1 ndp hé io hanh
B1 | Nop hb so Nguoi nop ho Glo, an
SO chinh

Tiép nhan, kiém tra ho so:
- Trudng hop hé so du diéu kién " Hb so theo muc
giai quyét, céng chuac bo phan 3.9 '
mot cira 1ap Gidy tiép nhan hd so ’
va hen ngay tra két qua; Chuyén - Gidy tiép nhan
hd so cho co quan co tham hé so va hen ngay
quyén giai quyét. (Chuyén dong tra két qua (mau
thoi dén Trudng phong) Trung tam 50 01);

B2 phuc vu hanh 1/2 ngay

- Truong hop hé so chua day du,
chinh xac, cong chic tiép nhan
huéng dan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh;

chinh céng

- Truong hop hd so khong du
diéu kién giai quyét, cong chirc
tiép nhan phai néu rd ly do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
SO.

- Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién
hd so (mau sb 02);

- Phiéu ti chdi
tiép nhan giai
quyét hd so (mau
s6 03).




B3

Phan cong xt Iy hd so

Trudng
phong B6 tro
tu phap

1/2 ngay

- Ho so theo muc
3.2;

- Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét hd so (mau
s6 05)

B4

Tham dinh hd so: Céng chirc
giai quyét hd so tién hanh xem
xét, du thao van ban, trinh lanh
dao Phong phé duyét.

Chuyén vién
giai quyét hd
SO

3,5 ngay

- H6 so theo muc
3.2;

- Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét hd so (mau
s6 05)

B5

Lanh dao Phong xem xét hd so,
trinh 1anh dao S¢ phé duyét hoac
ky van ban giai quyét

Lanh dao
Phong

02 ngay

- Trudng hop hod
so du diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so;

+ Giay dang ky
hoat dong.

- Trudng hop hd
so chua hoac
khong du diéu
Kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so
hozc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét ho so.

B6

Hoan thién ho so, phat hanh vin
ban

Chuyén vién
giai quyét hd
so/van thu

1/4 ngay

- Ho so;




- Phiéu kiém soat
qua trinh giai

quyét hd so;
- Gidy dang ky
hoat dong.
Cong chuc
giai quyét hd
so/ Dai dién
Trung tam ) i
phuc vu hanh - Phiéu kiém soat
chinh cong qua  trinh  giai
B7 | Ban giao két qua giai quyét (Ponvicung | 1/Angay | duyethoso;
ing dich vy - Giay ding ky
buu chinh hoat déng.
dugc Trung
tam uy
quyén, ky
hop ddng)
. Phiéu kiém soat
Trung tam ) N
B8 | Tra két qua phuc vu hanh quaA tanh g'aj
chinh céng quyet ho 50 80
theo ddi ho so.
4 | Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo
Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ctia Van phong Chinh phu.

- Poi véi trudng hop hop nhat: Mau TP-TPL-18-sd; Doi véi truong hop sap nhap:
Mau TP-TPL-20-sd ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024
cua Bo truong Bo Tu phap sira doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh
chinh trong linh vuc b trg tu phap.




TP-TPL-18-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
GIAY BE NGHI
DANG KY HOAT PONG VAN PHONG THUA PHAT LAl

Kinh guri: S6 Tu phap........c..coc.......
1. Van phong Thira phét lai (ghi tn bang chiz in hoa): ......c.ccvveeveeeeeieseeeae,
2. Quyét dinh cho phép thanh 13p $6: .......cceveverence. 10T \Y2 Y A cuia Uy ban nhan
AN s
IR B - ol 01 10 1 4D 1T S OSSPSR
Dién thoai: .....cccovevveenee. Fax (Néu €O): ...vevevenene. Email (Néu CO): ...vevverrne.
WEDSITE (MU CO): wvvvvreeeieieteee ettt
4. Truong Van phong Thira phét lai:
HO VATEN: Lo Gidi tinh (2): ......
Ngay, thang, ndm sinh:......... [oviiiiinan [oviiiiiiiiiin,
QUOC TICN (2): ettt n sttt
S6 Chirng minh nhan dan/Sé Thé can cudc cdng dan/Sé dinh danh ca nhan:
Ngay, thang, nam cap (3): ......... [ Joveoreenans NOi CAP (4): ovveeeeeeeeeseeeeean, (doi V6
Chizng minh nhan dan, Thé Can cwéc cong dan)
NOT thUONG LU (5) it
NOT G NIEN LA (B): 1
Dién thoai: .....ccooeevvvviiieiiinn, Email: oo

5. Danh sach Thira phat lai (bao gdm ca Trudng Van phong) (7):

Ho va tén; Ngay, Noi 6 hién tai (8) | Thwra phat lai hgp danh/Thira phat
thang, nim sinh; S6 lai 1am viéc theo ché @9 hop déng
STT CMND/S6 Thé
CCCD/S6 dinh danh
ca nhan
1
2
Van phong Thura phat lai......................... cam doan thyc hién day du cac quyén, nghia vu theo
quy dinh cta phap luat.
Tinh (thanh pho), ngay...... thdng....... nam.....
Trwéong Van phong

(Chir ky/chiz ky s6, ho tén)

Ghi chu:

1. Cac thong tin sé (1), (2), (3), (4), (5), (6), (8):

- Trueong hop nop hé so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tir Co sé dir liéu quoc gia ve
dan cw dé tw déng dién vao biéu mdu, nguoi thyee hién thu tuc hanh chinh khéng can ké khai.
Néu céc thdng tin khéng dwoc tu déng dién vao biéu mdu thi nguoi thyc hién thi tuc hanh
chinh ké khai day du.



- Triong hop nép hé so gidy (NGp truec tiép hodc qua buu chinh): nguoi thyec hién th tuc
hanh chinh ké khai day d trong biéu mdu.

2. Thong tin s6 (7): Ghi trong friong hop ¢ Thira phat lai hop danh hogc Thira phét lgi 1am
viéc theo ché d@é hop dong.

3. Céc thdng tin tai biéu mdu nay dong thoi duwoc sir dung dé xay duwng biéu mdu dién tir twong
tac khi co quan quan 1y nha nwéc cung cap dich vy cong triec tuyen.



TP-TPL-20
(Ban hanh kém theo Théng tuw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG DANG KY HOAT PONG
VAN PHONG THUA PHAT LAl

Kinh gtri: S6 Tu phap.......ccooeeeveieicieieen,
Vin phong Thira phat lai (ghi bang chiz in h0A): .........ccceveeeeeeeieeeeeee e,
$ D)o 0 VYo S
DiéN thoai: ....ocveeeeeeeeeeeee e FaxX (NEU CO): ..vuveeeeeeeeeeeeeeeeeess e
U (LTl PPN
Gidy dang ky hoat d0Ng SO: ........cevervvrveerererniean, (OF: TVl -1
Ngay Cap:....c.feeeeeid e

Dé nghj thay d6i noi dung dang ky hoat dong Vin phong Thira phat lai nhu sau (1):

Van phong Thua phat lai......................... cam doan thyc hién ddy du cac quyén, nghia vu theo
quy dinh cua phap luat./.
Tinh (thanh phé), ngay..... thang...... nam......
Trwéng Van phong

(Chiz ky/chir ky so, ho tén; dau/chiz ky sé cua té chirc)

Ghi chu:

1. Théng tin sé (1): Ghi mét hogc nhiéu ngi dung dé nghj thay déi theo quy dinh tgi khoan 1
Piéu 22 cua Ngh; dinh s¢ 08/2020/NP-CP.

2. Céc thong tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung dé xay ding biéu mau dién tir
twong tdc khi co quan quan 1y nha niréc cung cap dich v cong truec tuyén.



15. Chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai (1.008936)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, tham dinh va giai quyét ho so dé nghi chuyén
nhuong Van phong Thura phat lai

Pham vi: Ap dung dbi véi Vin phong Thira phat lai; cong chic S¢ Tu phap, Trung
tam Phuc vy Hanh chinh cong, Dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC theo
thong béo cua cip cd thim quyén (sau day goi chung 1a Bo phan Mot cira) va cong
chuc Bo phan Mot cira, cong chire, nguoi lao dong

N@i dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé t6 chic va hoat
dong cua Thura phét lai;

- Nghi dinh sb 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 caa Chinh Phu sira doi, bé sung mot
s6 nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh thugc
pham vi quan ly cia Bo Tu phap;

_ Thong tu sb 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ciia Bo truong Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap stra doi,
bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bé tro tu phap.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo trusng Bo Tu phap hudng dan
chirc nang, nhiém vu, quyén han caa S Tu phép thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd truc thude Trung wong va chirc ning, nhiém vy, quyén han cia Vin phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban nhan dan x4, phudng, dic khu trong
linh vyc tu phép.

- Quyét dinh sb 731/QD-BTP ngay 16/3/2026 ciia B Tu phap Ve viéc cong b thi tuc
hanh chinh trong linh vyc thtra phat lai thugc pham vi chic nang quan ly cia Bo Tu
phap

- Quyét dinh s6 657/QD-UBND ngay 10/02/2026 cia Uy ban nhan dan thanh phé Ha
Noi vé viéc iy quyén cho S& Tu phap thanh phé Ha Noi giai quyét cac thu tuc hanh
chinh linh vuc tu phap thudc tham quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan thanh phé
Ha Noi.

- Quyét dinh s6 370/QB-TTPVHCC ngay 30/3/2026 cua Trung tdm phuc vy hanh
chinh cdng vé viéc cong bd Danh myc thu tuc hanh chinh linh vuc Thira phat lai thuoc
pham vi chitic nang quan Iy cua So Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Giay dé nghi chuyén nhuong Vin phong Thira
phat lai (miu TP-TPL-27-sd)




Hop dong chuyén nhugng Vin phong Thira
phét lai TP-TPL-28

Bién ban kiém ké ho so nghiép vu cua Vin
phong Thira phét lai

Ban ké khai thué, bao céo tai chinh trong 02
nim gan nhat da dugc kiém toén cua Vin X
phong dugc chuyén nhuong.

Vin ban cam két cua Thira phéat lai nhan
chuyén nhuong theo quy dinh tai diém a, b X
khoan 2 Diéu 28 Nghi dinh 08/2020/ND-CP

Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Vian phong Thira phét lai chi duoc chuyén nhuong khi di hoat dong dugc it nhat 02
nam, ké tir ngdy duoc cap Gidy diang ky hoat dong;

- Thira phét lai nhan chuyén nhuong Van phong Thira phét lai phai dap Gmg cac diéu
Kién sau day:

+ Cam két hanh nghé it nhat 02 nam tai Van phong Thira phét lai ma minh nhan chuyén
nhuong, ké thira quyén va nghia vy caa Van phong Thira phét lai ma minh nhan chuyén
nhuong;

+ Cam két tiép tuc thuc hién dy du cac cong viéc theo hop dong, thoa thuan giira Vin
phong Thira phét lai ma minh nhan chuyén nhuong véi ngudi yéu cau, cic co quan
theo quy dinh ciia Nghi dinh s 08/2020/ND-CP:

+ Khong thudc trudng hop dang bi tam dinh chi hanh nghé Thira phat lai quy dinh tai
khoan 1 Biéu 12 ciia Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP tai thoi diém nhan chuyén nhuong.

3.3

S6 lwong ho so

01 b¢

3.4

Thaoi gian xir ly

Trong thoi han 12 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

3.5

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh cong

3.6

Phi/Lé phi

Khdng




3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc

TT Trinh ty Trach nhiém | Theoigian | Biéu miu/Két qua

B1 | Nop hé so Nguoi nop ho Gio 'hanh

SO chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét, cong chirc bo ‘
phan mot cura lap Gidy tiép - Ho so theo muc
nhan hd so va hen ngay tra két 3.2
qua; Chuyén hd so cho co Gidy tiép nhan hd
quan c9 th%m ‘quyén gi,é ! so va hen ngéy tra
quyet. (Chuyén dong thoi den Két qu é' (miu sé
Truong phong) Trung tam 01);

B2 |. Truong hop hd so chua day phuf: vu tlénh 1/2 ngay - Phiéu véu ciu bd

da, chinh xac, céng chic tiép | chinh cong YeU cad bo
. ; N 2 sung, hoan thién ho
nhan huéng dan bo sung, so (miu s6 02):
hoan thién hd so theo quy ’
dinh; - Phiéu tir chéi tiép
. h/\ =5 A h/‘\
- Truong hop ho so khong du Zoa(rr]nglljasl éq(;g/)et ©
diéu kién giai quyét, cong '
chuc tiép nhan phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.
- Hd so theo muc
Truéng 3.2;
B3 | Phan cong xir Iy hd so phong B6 tro 1/2 ngay . Phiéu Kiém sodt
tu phdp qua trinh giai quyét
hé so (mau sé 05)
Tham dinh hd so: Cong chirc - HO so theo muyc
giai quyét hd so tién hanh | Chuyén vién 3.2,

B4 | xem xét, du thao van ban, | giai quyét hd 06 ngay - Phiéu Kiém sodt
trinh 1anh dao Phong phé SO quA trinh giai quyét
duyét. hd so (mau sé 05)

5 he 4 ha - Truong hop ho so

- Lanh ‘dao P~ ong xem >fet 0 Lﬁnl} dao 02 ngay du diéu kién:
so, trinh lanh dao So phé Phong

duyét hodc ky van ban giai

+ Ho so;




quyét (Truong hop duoc uy
quyen)

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO’

+ To trinh, du thao
Quyét dinh cho
phép chuyén
nhuong Van phong
Thura phat lai.

- Trudng hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét
hd so;

+ Dy thao Phiéu
yéu cau bo sung,
hoan thién hd so
hoic Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so.

B6

Lanh dao S¢ ky duyét van ban

hodc tra lai HS Lanh dao S¢

02 ngay

- Truong hop ho so
du diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so;

+ T¢ trinh, du thao
Quyét dinh cho
phép chuyén
nhuong Van phong
Thtra phét lai.

- Trudng hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+ Ho so;




+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO’

+ Dy thao Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so
hoic Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so.

Hoan thien hé so, phat hanh | C1UYen vien _|Quer dinh cho
B7 | _ ., giai quyét ho 1/2 ngay phép chuyén
van ban .
so/van thu nhuong
Cong chuc
giai quyét hd
so/ Dai dién H so-
A - Ho so;
Trung tam
phuc vu hanh - Phiéu kiém soét
chinh cong qua trinh giai quyét
B8 | Ban giao két qua giai quyét | (Pon vi cung 1/2 ngay hd so;
ung dich vu .
duoc Trung phép chuyén
tam uy nhuong
quyen, ky
hop ddng)
Trung tam - Quyét dinh cho
B9 | Tra két qua phuc vy hanh phép chuyén
chinh cbng nhuong
4 | Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ctia Vian phong Chinh phu.

- Mau TP-TPL-27-sd¢ ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cta Bo truong Bo Tu phap stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thua
tuc hanh chinh trong linh vuc bd tro tu phap;

- Mau TP-TPL-28 ban hanh kém theo Thong tu sb 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020
cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Nghi
dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cta Chinh pha vé té chirc va hoat dong cua

Thtra phat lai.




TP-TPL-27-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGH] CHUYEN NHUONG VAN PHONG THUA PHAT LAl

Kinh giri: Uy ban nhan dan............cccceeeeveeveeeeeeenne.

T6i/Chang toi la:

R L7 1 (<] o T

Quyét dinh bd nhiém Thira phét lai So............... NQaY......../ oo oo

Thé Thira phét lai s6............... ngay.......... T I

2 e

dé nghi Uy ban nhan dan...........c..cc.cccevee... cho phép chuyén nhuong Vin phong Thira phét lai

(ghi t&n bang chiz iN N0A)..........cvveeeeeeeeeeeeeeeee s ,

Quyét dinh cho phép thanh 14p sé............. NQAY.......leceeid o, ,

8 TN 0 AV IEY o ST

cho Thtra phat lai/cac Thira phat lai c6 tén sau day:

L HoVAaten: .o,

Quyét dinh b6 nhiém Thira phat lai s............... NQAY........) oo oo

2t e

T6i/Chung t6i cam doan thuc hién day du cac quyén, nghia vu theo quy dinh cua phép luat.
Tinh (thanh phé), ngay..... thing....... nam.......

Thura phat lai
(Chir ky/chiz ky so, ho tén)

Ghi chu:
Cac thong tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung dé xay ding biéu mdu dién tir tiong
tac khi co quan quan Iy nha nwéc cung cdp dich vy cdng truc tuyén.



TP-TPL-28
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phic

HOP PONG CHUYEN NHUONG VAN PHONG THUA PHAT LAl

HoOm nay, ngay... thang... nam..., tal.......cccccervverrirniieeieennn, , chling toi gom:

Bén chuyén nhwong (Bén A):

Lo,

2. e

La Truong Van phong/cic Thuwra phét lai hop danh cta Van phong Thwa phét lai

Bén nhan chuyén nhwong (Bén B):

R

2. i

Bang hop ddng nay, hai bén thong nhat chuyén nhuong Vin phong Thira phét lai vai nhitng
diéu khoan sau day: (1)

Diéu 1. Péi twong caa Hop dong

Déi twong cua hop dong 1a Van phong Thira phat lai..........cccoceveeveeeeenne.e. , duoc thanh lap theo
Quyét dinh Sb................ Ngay...../.......I....... cia Uy ban nhan dan.............cc.......... , hoat dong
theo Gidy dang ky hoat dong So....... d0 SO Tw PhEAP......coevveeeeeeeeeennen. cap ngay..... .....1.....,
duoc t6 chtc theo 10ai NiNh..........covvieeeeeeeeene. L COIU SO AL .veveeeeeeeceeeeeee e

Piéu 2. Gia va phwong thirc thanh toan

1. Gi& chuyén nhuong Van phong Thira phat lai néu tai Biéu 1 ciia Hop dong nay la: ..................
d6ng (bang Chit: ....ceveeeeeereeeeene, )

2. Phuong thurc thanh toén: ......................

Piéu 3. Nghia vu ndp thué, phi, 18 phi

Piéu 4. Quyén va nghia vu cia cac bén

1. Quyén va nghia vu cua Bén A:

Piéu 6. Piéu khoan cuéi cung
1. Hop dong nay c6 hiéu luc ké tir ngay cong ching vién ky tén, dong dau Phong cong ching
$6.../Vin phong cong ching... . Viéc stra doi, bo sung hozc hity bo hop dong nay chi cé gia tri
khi duoc céc bén tham gia hop dong lap thanh vin ban c6 ching nhan cua céng ching vién
Phong cong chimng sb.../Vian phong céng chimng...
2. Céc bén da doc lai toan bo ban hop dong nay, hiéu rd quyén, nghia vu cia minh, hau qua
phép ly cua viéc giao két hop ddng nay va cing ky tén vao ban hop dong nay.
BEN A BEN B
(ky, ghi r3 ho tén) (ky, ghi 15 ho tén)



Ghi chu:
(1) Tuy ting trudng hop cu thé, cac bén cé thé thoa thuan thém céc noi dung khac caa Hop
dong nay nhung phai dam bao day dua cac noi dung néu trén.



16. Thay déi ndi dung diing ky hoat dong sau khi chuyén nhwong Vin phong Thira phat
lai (1.008937)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, tham dinh va giai quyét ho so dé nghi dang ky

1 . 2 s

hoat dong sau khi chuyén nhugng Van phong Thura phat lai

Pham vi: Ap dung d6i v6i Vin phong Thira phat lai; cong chic S¢ Tu phap, Trung
5 tdm Phuc vu Hanh chinh cong, Dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

theo thong bao cua cip c6 tham quyén (sau diy goi chung la Bo phan Mot cira) va
cong chic B phan Mt cira, cdng chire, nguoi lao dong

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Co s phap ly

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé t6 chic va hoat
dong cua Thura phat lai;

- Thong tu s& 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo trudng Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP;

- Thong tu sé 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap sta doi,
bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bé tro tu phap.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 ciia Bo truang Bo Tu phap huéng dan
chirc ning, nhiém vu, quyén han cia S& Tu phap thuéc Uy ban nhan dén tinh, thanh
ph tryc thudc Trung uong va chirc nang, nhiém vy, quyén han cia Vin phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan thuoc Uy ban nhan dan x4, phuong, dac khu trong
linh vyc tu phép.

- Quyét dinh s6 731/QB-BTP ngay 16/3/2026 cua Bo Tu phéap vé viéc cong bé thi
tuc hanh chinh trong linh vuc thura phét lai thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bo
Tu phép.

- Quyét dinh sé 370/QD-TTPVHCC ngay 30/3/2026 cua Trung tdm phuc vu hanh
chinh cdng vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Thira phét lai thudc
pham vi chtic nang quan |y cua So Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao
Giay dé nghi thay ddi noi dung dang ky hoat
1 | dong Vin phong Thura phat lai (mau TP-TPL- X
20-sd)

Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vian
phong Thira phét lai

Giay to ching minh da thyc hién nghia vu
thué ddi vai viéc chuyén nhuong




Gidy to chung minh vé try so caa Vin phong

4 | Thira phét lai dwoc chuyén nhuong (trudng X
hop thay doi tru so)
Ho so ding ky hanh nghé cua cac Thira phat

5 | lai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 Nghi X

dinh s6 08/2020/ND-CP

3.3 | S6 lweng ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1&

3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

3.6 | Phi/Lé phi
Khéng

3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc

TT Trinh tyw TriCh Thoi gian Bieu ma}J/Ket

’ nhiém qua
Nguoi
B1 | Nop ho so nop hd | Gid hanh chinh
SO
- Truong hop hé so dit didu kién 3.2,
giai quyet, cong chire bo phan mot - Giy tiép nhan
ctra lap Giay tiép nhan hd so va hé so va hen ngay
hen ngay tra kétrquii; Chu;ién ho Trung tr:.i két qua (mau
so cho co quan c6 tham quyén gial | s6 01);
4 2 A .. .| tam phuyc J

B2 quyet. (Chuyén dong thoi den hanh 1/2 nai . o

Tm(}ng phbng) Vl‘lh,ap] ngay - Ph|éu yéu cau b6
‘ ‘ chin sung, hoan thién

- Truong hop ho so chua day du, cong hd so (mau s 02);

chinh xéc, cong chic tiép nhan
huéng dan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh;

- Trudng hop hd so khong dua diéu
kién giai quyét, cong chuc tiép

- Phiéu tir chéi
tiép nhan giai
quyét hd so (mau
s6 03).




nhan phai néu rd ly do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so.

- H6 so theo muc
3.2;

Trudng

s hon . e 2 )
B3 | Phan cong xir Iy ho so Bp ong 1/2 ngay - Phiéu kiém soat
Otrf-’ tu qua trinh  giai
phap quyét hd so (miu

s6 05)
- Ho so theo muc

Thim dinh hd so: Cong chuc giai | Chuyén 3.2,

B4 quyet ho so tién hanh xem xet, du vien giai | 3,5 ngéy lam | _ phidu kiém soat
thé‘o VéleIA bén,A trinh 1anh dao | quyet ho Viéc qua  trinh  giai
Phong phé duyét. S0 quyét hd so (miu

s6 05)

- Trudng hop hod

so du diéu kién:

+Ho SO;

+ Phiéu kiém soét

qua trinh  giai

quyét ho so;

+ Giay ding ky

hoat dong.

- Truong hop hd

Lanh dao Phong xem xét ho so, Linhdao | 02 noaviam | ¢ chua  hogc
B5 | trinh lanh dao So phé duyét hodc | o < gay khong di  diéu
Phong Viéc

ky van ban giai quyét

Kién:
+ Ho so;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so
hozc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét ho so.




- Ho so;

\i::yf; - Phiéu kiém soét
Hoan thién hd so, phat hanh van | o O \ qua trinh  gidi
B6 \ quyet ho 1/4 ngay S
ban y quyet ho so;
so/van
thu - Gidy ding ky
hoat dong.
Chuyén - Phiéu kiém soét
s ) .z | vién giai ; 7
Giri két qua ban dién tr, ban giy | efhi) qua trinh  gidi
B7 | dn Trung tdm phuc vy hanh qsc)y//Bé 1/4 ngay quyet ho so;
cia hoat dong.
Trun " 2 .
A Hng Phiéu kiém soat
tam phuc Ui trinh  giai
B8 | Tra két qua vu hanh g P g N
chinh quyet ho so; So
. theo dbi ho so.
cong
4 | Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 ctia Vin phong Chinh phu.

Mau TP-TPL-20-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP




TP-TPL-20-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG DANG KY HOAT PONG
VAN PHONG THUA PHAT LAl

Kinh gtri: S6 Tu phap.......ccooeeevveieicieieen.
Vin phong Thira phat lai (ghi bang chiz in h0A): .........ccceveeveeeeeeeeeeeeeee e,
$ D)o 01 N IET o ST
DieN thoai: ....ocveeeeeeeeeeeeeee s FaX (NEU CO): ..vuvereeeeeeeeeeeseeeeeeeeeae
EMAIL (NEU CO): vttt
Gidy dang ky hoat dONG SO: ..vevvevveeveerereeeieerereeene, (OF: 1o 11
Ngay CAp:...ccd v v

Dé nghj thay d6i noi dung dang ky hoat dong Vin phong Thira phat lai nhu sau (1):

Van phong Thua phat lai............c............ cam doan thyc hién ddy du cac quyén, nghia vu theo
quy dinh cua phap luat./.

Tinh (thanh phé), ngay..... thang...... nam......
Trwéng Van phong

(Chiz ky/chir ky s6, ho tén; dau/chiz ky sé cua té chirc)
Ghi chu:
1. Théng tin sé (1): Ghi mét hogc nhiéu néi dung dé nghi thay déi theo quy dinh tai khodn 1
Piéu 22 cua Ngh;j dinh sé 08/2020/NP-CP.
2. C4c thdng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xay dung biéu mdu dién tir twong
tac khi co quan quan 1y nha nwéc cung cap dich vy cong triec tuyén
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